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Tisztelt Képviselo-testiilet !

Magyarorszag helyi onkorményzatair6l szolé 2011. évi CLXXIX torvény (tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja arrol rendelkezik, hogy a jegyz6 évente beszamol a
képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl. A jogszabalyi kotelezettségnek eleget téve a
Gyermelyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2021. évi munkajarél az
alabbiakban szdmolok be.

A Gyermelyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) Gyermely, Szomor és
Héreg Kozségek Onkormanyzatainak KépviselO-testiiletei dontésével 2013. marcius 1.
napjatol alakult meg.

A Motv. 81.§-a szerint a jegyzd dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi
igyekben, gyakorolja a munkaltatdoi jogokat a Polgdrmesteri Hivatal és a Kozds
Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i és munkavallaloi tekintetében, gyakorolja az egyéb
munkaltatéi jogokat az aljegyzd tekintetében, gondoskodik az O6nkorméanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasardl, tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet, a
képviseld-testiilet bizottsaganak iilésén, jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviseld-testiilet
szervének és a polgarmesternek, ha a dontésiik, miikodésiik jogszabalysértd, dontésre
elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatdsi iigyeket, dont azokban a
hatésagi tigyekben amelyeket a polgarmester ad at, dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és
onkorményzati hatosagi tligyekben, a hataskorébe tartozd Tligyekben szabdlyozza a
kiadmanyozas rend;jét, rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos, a
korozési nyilvantartasi rendszerrdl és a személyek, dolgok felkutatdsarol €s azonositasardl szolo
torvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog tulajdonosnak torténd atadast kovetéen torli
azokat.

Az ellatott feladatok statisztikai adatokkal torténd bemutatisa eldtt néhdny mondattal
ismertetném a hivatal miikodésének jogszabalyi alapjait.

A K6z6s Onkorményzati Hivatal belsé miikddési rendjét a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
(SZMSZ) tartalmazza.

A magasabb szintli jogszabalyokon kiviil a fenti dokumentum és a kotelezd helyi belsd
szabalyzatok, valamint 6nkormanyzati rendeletek hatdrozzak meg munkank soran az eljarasi
rendet.

A hivatal altal elvégzenddé munkat rendkiviili médon megnehezitik a jogszabalyok gyakori
valtozasai, valamint a nem egyértelmiien kimunkalt normaszéveg.

A hivatal dolgozodi a fenti szabalyoknak megfelelden elkészitett részletes munkakori leirdsok
alapjan latjak el feladataikat.

A hivatal személyi feltételei

A Hivatal engedélyezett 1étszdma: 15 £6. A betoltott 1étszam 15 {6, ebbdl 1 6 GYES-en van.
A teljes 1étszdmbodl az év sordn 1 10 jegyzo, 1 {6 aljegyzd és 13 6 ligyintézo, koziilik 7 f6 a
székhely kozségben, 5 {6 a szomori kirendeltségen, és 3 6 a héregi kirendeltségen latta el a
feladatait.
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Tobb koztisztviseld kollégdm mindharom telepiilési dnkormanyzat részére végez munkat,
tehat a munkavégzés helye fiiggetlen attol, hogy hany 6nkormanyzat részére dolgozik.
Valamennyi koztisztviseld és egyéb alkalmazott rendelkezik a munkakorére eldirt iskolai
végzettséggel.

A Teljesitmény Ertékelési Rendszer a kozszolgalati tisztvisel6k egyéni teljesitményértékelése,
valamint mindsitése elektronikus formaban  torténik. A kozszolgéalati  egyéni
teljesitményértékelés évente két alkalommal elektronikus formaban torténik a kozszolgalat
egészénél kiépitett, kozos modszertani alapokon nyugvo, egységes ¢€s integralt kdzszolgalati
teljesitménymenedzsment rendszer segitségével. A targyévben a Kttv. vonatkozasaban
legalabb két teljesitményértékelés eredménye egylittesen adja a mindsitést, ennek alapjan a
teljesitményértékelés rendszeres és tervezhetd tevékenység.

A koztisztviselok vonatkozdsaban az egyéni teljesitmény-kovetelmények meghatarozasra
keriiltek és a teljesitményértékelések, valamint az éves mindsitések is megtorténtek.
Tajékoztatom a Tisztelt Képviseldket, hogy a hivatal koztisztviseldi kiemelkedd modon és
lelkiismeretesen végzik munkajukat.

Személyi feltételek tekintetében a Hivatalunkndl a kdzponti koltségvetés altal finanszirozott
hivatali 1étszdm nem biztositja a Hivatal miikodéséhez sziikséges fedezetet, igy az elmult
évben a fenntartd Onkormanyzatok az allami hozzéjarulast sajat forrasbol kiegészitették.

A Hivatalban és a kirendeltségeken a munkavégzés targyi feltételei biztositottak.

A hivatalban folyd munka nagysagrendjét részben az tigyiratforgalom mutatja be, ezért a
beszamoloban el0szor statisztikai adatokat ismertetek.

Az iktatds a székhely Hivatalban és kirendeltségein elektronikusan torténik, ehhez 2018. évtdl
mar az ASP rendszer iktatd moduljat hasznaljuk.

A hatarozatok részletezése

Az 825 db hatarozatbol 447 db allamigazgatasi hataskorben, 378 pedig Onkormanyzati
hataskorben keriilt kiadésra.

Az éallamigazgatasi tigyekben hozott 447 db dontés mind jegyzdi hataskorben kertilt kiadasra.
Ezen beliil 418 db 6nall6 hatarozat, 13 db hatdsagi bizonyitvany és 16 db végzés.

Onkormanyzati hatosagi iigyekben 378 db hatarozat volt.
Az Osszes Onkormanyzati hatosagi tigyekben, 102 esetben a polgarmester, 276 esetben a
bizottsag dontott. Képviseld-testiileti dontés nem volt.



A hatarozatok részletezése iigykorok szerint

Agazat db

Pénziigy (ado) 352

Egészségiigyi igazgatas 0

Szocialis igazgatas 378

Kornyezetvédelmi, épitési ligyek,
telepiilésrendezés, kommunalis igazgatas.

o

Kozlekedési és hirkdzlési igazgatas

Viziigyi igazgatas

\‘

Onkormanyzati igazsagiligyi igazgatas

Lakésiigyek

Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas

Ipari igazgatas

Kereskedelmi igazgatas

Foldmiivelésiigyi, allat- és novényegészségiigy

Munkaligyi igazgatas

-

Koznevelés és kozmiivel6dési igazgatas

Sportiigyek
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Honvédelmi, katasztrofavédelmi igazgatas

Sem az allamigazgatasi, sem az dnkormanyzati hatdsagi ligyek intézése teriiletén ligyintézési
hataridén tali dontés nem volt.

Masodfoku eljarasok
Az ¢év soran jegyzOi hataskorben zajvédelmi hatarérték megéllapitasa {igyben hozott
allamigazgatasi ligyben kiadott hatarozat ellen érkezett egy fellebbezés. A jegyz6i hatarozatot
a KEM Kormanyhivatal jovahagyta. Az dnkormanyzati hatésagi tigyben meghozott dontések
ellen nem nyujtottak be fellebbezést az allampolgarok.

Sajat hataskorben torténo hatarozat modositas

Sajat hataskorben hozott hatarozat modositasara nem keriilt sor sem allamigazgatasi, sem
pedig dnkormanyzati hatosagi iigyek esetén.

Irattarozas, iratselejtezés
2021. évben selejtezés nem volt.
A tovabbiakban az egyes tigytipusokban hozott dontések szamat ismertetem.
A jegyzo hataskorében hozott allamigazgatasi dontések
A szocidlis ligyekben hozott rendszeres ellatasokat megallapité dontések esetében az évente

sziikséges feliilvizsgalatok minden esetben megtorténtek. Az ellatasok csak abban az esetben
keriiltek tovabbfolyositasra, ha az ellatdshoz sziikséges feltételek tovabbra is fennalltak.



Szocialis torvényben meghatarozott segélyezési formak

2015.marcius 1-t6l a szocialis torvény modositasa kovetkeztében jelentds valtozas kovetkezett
be a szocidlis teriileten. Bevezetésre keriilt a telepiilési tdmogatés, s igy a szocialis tigyek
nagyobb része 2019-ben mar Onkormanyzati hatosagi iigy volt, melyben a polgarmester,
illetve a bizottsag jart el.

A polgarmester ¢s a bizottsag a képviselO-testiilet atruhdzott hataskoérében hozta meg
dontéseit.

A SZOCIALIS TORVENYBEN MEGALLAPITOTT ELLATASOKROL
HOZOTT DONTESEK RESZLETEZESE
GYERMELY, SZOMOR, HEREG TELEPULESEK

1./ Jegyzoi hataskorben hozott

dontések:

- gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag 25
megallapitasa
2./ polgarmester altal hozott dontések:
- eseti tamogatas 52
- koztemetés 1
- temetési segély 11
- rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas 0
- 0vodaba, iskolaba jarasi tamogatas, étkeztetési 370
tamogatas

- szocialis tiizifa (tiizeldanyag tam. paly) 66

- Idések tAmogatasa ( 60 év felett) 461

3./ bizottsag altal hozott dontések:

- eseti tAmogatas 56
- lakhatasi timogatas 87
- tiizifa tAmogatas a7
- Bursa Hungarica Felséoktatasi Osztondij 16
- Krizis tAmogatas 14




Gyermekvédelmi torvényben meghatarozott segélyezési formak
Jegyzoi hataskorben hozott dontések

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben a Hivatalhoz tartozo telepiiléseken az elmult
évben 25 gyermek részesiilt.

Polgarmester atruhazott hataskorben hozott dontései

Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatids megallapitisira a Hivatalhoz tartozo egyik
telepiilésen sem keriilt sor.

Epitéshatosagi iigyek/Telekmegosztasi iigyek

A Hivatalhoz tartoz6 telepiilések vonatkozasdban az épitéshatosagi ligyek jardsi hataskorbe
kertiltek. A jaras altal kiadott hatarozatokrdl a hivatal értesiil, mivel helyben is vezetni kell a
helyrajzi szdmok szerinti dnkormanyzati épitési-nyilvantartast.

A 2013. évtdl uj feladatként jelentkezett Hivatalunkndl a telekmegosztasi ligyek szakhatosagi
véleményezése. Ezt mindharom telepiilés vonatkozasaban miiszakis kollégank végzi. A 2021.
¢év soran 25 db ilyen irany(i beadvany érkezett Hivatalunkhoz. Gyermely 14, Héreg 5, Szomor
6.

A telepiilésképi rendeletek telepiilésenkénti megalkotasaval a telepliléskép véleményezési
eljaras, mint 0j eljarasforma jelent meg a kozigazgatdsban. Ez a feladat polgarmesteri
hataskor, de a telepiilési f6épitész végzi.

2021. évben Gyermelyen 26 db bejelentett telepiilésképi konzultacio zajlott le, Héregen 2 db,
Szomoron 17 db.

Ezen kiviil a f6épitész szamos egyeztetést végez a tervezokkel a helyi épitési szabélyzattal
kapcsolatos kérdésekben.

Kozteriiletek hasznalataval kapcsolatos iigyek

A kozteriiletek hasznalatdval kapcsolatos tligyeket minden Onkormanyzat sajat helyi
onkormanyzati rendelete alapjan végezziik. Ide tartozik a kozteriilet hasznalatanak
engedélyezése, az engedély nélkiili kozteriilet hasznalat szankciondlasa, a kozteriiletek
felbontasanak engedélyezése, majd a helyreallitas figyelemmel kisérése. Ez képvisel-
testiileti ill. atadott hataskdrben polgarmesteri feladat.

A kozteriiletek hasznalataval kapcsolatban a 2021. évben Gyermelyen 11 db, Szomoron 3 db,
Héregen 7 db tligy keletkezett.

Helyi adok beszedése

Az adoigazgatasi rendtartasrol szold 2017. évi CLI. térvény (tovabbiakban: Air.) 22. § b)
pontja az dnkormanyzat jegyzdjét adohatosagként hatdrozza meg. A telepiilések jegyzdinek
hataskorébe tartoznak az 1990. évi C. torvénnyel (és a torvényi felhatalmazas alapjan
megalkotott Onkormdnyzati rendelettel) szabalyozott helyi adok és az adok modjara
behajtandd koztartozasok, illetve ezek megallapitasaval, nyilvantartdsaval, beszedésével,
kezelésével kapcsolatos feladatok, emellett addellendrzési és végrehajtasi tevékenységek,



hatosagi igazolads kiaddsa, valamint az informécids ¢és statisztikai adatszolgaltatassal
kapcsolatosan eldirt feladatok.

Tekintettel arra, hogy a helyi adok beszedésérdl minden telepiilés dnkormanyzatanak kiilon
beszamold késziil, igy jelen beszamolomban Osszegek nélkiil teszek emlitést az adok
beszedésével kapcsolatban felmeriilt feladatokrol.

Gyermely telepiilés helyi adoi: helyi iparizési ado, épitményadd, idegenforgalmi ado,
telekado.

Szomor telepiilés helyi adoi: helyi ipartizési ado, telekado, épitményado, maganszemélyek
kommunalis addja.

Héreg telepiilés helyi adoi: helyi ipartizési ado, maganszemélyek kommunalis adoja.

Uj hatarozatok kiadasa mindharom telepiilésen minden helyi adonemben folyamatosan tortént
az évkozi valtozasok kovetkeztében.

A 2021. évben Gyermely és Szomor telepiiléseken végeztiink adodellendrzést, melynek
eredményeként tobb esetben tartunk fel hidnyossagot adobevallasok be nem nyujtasa miatt.

Az ASP Ad¢ szakrendszer biztositja az dnkormanyzati adohatdsag hataskorébe tartozo adok
¢s adok moddjara behajtandd koztartozasok nyilvantartasat, kezelését, elszdmoléasat, az
adatszolgaltatist a Magyar Allamkincstar felé. A szakrendszer kiemelt feladata az
elektronikus {igyintézéssel, bevallassal, az adozéi folydszamlaval kapcsolatos feliiletek
biztositdsa és azok tdmogatasa, illetdleg a keretrendszeren beliili adatkapcsolatok — igy a
gazdalkodasi rendszer tdmogatasa — tovabba a kiilsé adatkapcsolatok, a NAV, a BM ¢és a
Magyar Allamkincstar timogatésa.

A fennallo hatralékok megsziintetésére tett intézkedések

A fenndll6 hatralékok esetében minden lehetséges intézkedést megtettiink, amelyet az adozas
rendjérdl szolo torvény résziinkre biztosit.

A hatralékok beszedésére a fizetési felszolitdsokat folyamatosan kikiildjiik. Vallalkozok
esetében rendszeresen €llink az azonnali beszedési megbizas benyljtasaval, azonban kevés
eredményt ériink el, mert altalaban nincs az altalunk ismert bankszamlan pénz. Ertesitettiik a
NAYV igazgatdsagot koztartozas beszedésére. Sajnos a fent emlitett intézkedések eddig kis
eredménnyel jartak.

Az iparlizési adohatralék behajthatatlansaga miatt az adohatésag is kezdeményezheti a
felszamolast, de sajnos a vele jar6d koltségek nem aranyosak a fennalld tartozas eldre lathatd
megtériilésével.

Maganszemélyek kisebb 0sszegli hatralékainak behajtasara fizetési letiltast kezdeményeziink
ahol ismert a munkahely. Ennek érdekében megkeressiik a Komarom-Esztergom Megyei
Korményhivatal Egészségbiztositasi pénztari szakigazgatasi szervét adatszolgaltatas céljabol
az ad6z6 munkahelyére vonatkozoan.

Minden érintett ad6zot hatarozattal értesitiink fizetési kotelezettsége valtozasarol, ezen kiviil
februar és augusztus honapokban értesitét kiildiink az adofizetési kotelezettségérdl, mely
értesitd folyoszamla kivonatként is értelmezhetd.



Ado- és értékbizonyitvanyok kiadasa

Az elmult évben Gsszesen 166 db ado-és értékbizonyitvany kiadasara keriilt sor. (Gyermely
77 db, Szomor: 26 db, Héreg: 63 db)

Ezek tobbségében hagyatéki eljarashoz, birdsagi végrehajtashoz, vagy gyamiigyi
eljarashoz késziiltek.

Anyakonyvi igazgatas

A Hivatalban a harom telepiilés vonatkozasaban a 2021. év sordn 7 f6 koztisztviseld
(polgarmesterek is) rendelkezett elismert anyakonyvvezetdi végzettséggel, de koziiliik ,,aktiv”’
anyakonyvvezetdi feladatokat (pl. hazassagkotés) csak 2 f6 végzett, a tobbiek feladatkorébe
mas irdnyu munkavégzEés miatt jelenleg nem tartozik anyakonyvvezetoi feladat.

Személyi valtozasok miatt a 2021. évben Héregen 1 koztisztviseld kollégankat beiskolaztuk
anyakonyvvezetdi képesités megszerzése iranti tanfolyamra, aki a képesitést sikeresen
megszerezte. Ezen kiviil megbizasi szerzédéses anyakonyvvezetdvel lattuk el a 2021. évi
hazassagkotéseket.

Az elektronikus anyakdnyv feltdltése folyamatos €s mar az anyakonyvi esemény helyétdl
fliggetleniil mas telepiilésen is tudunk anyakdnyvi kivonatot kiadni. Azoknak az tigyfeleknek,
akiknek mar bekertiilt az elektronikus rendszerbe az anyakonyvi eseményliik, azoknak mar az
orszag barmelyik telepiilésen kiallithato az anyakonyvi kivonat. Amennyiben nincsen
berdgzitve az esemény, akkor telefonon vagy elektronikus levelezd rendszeren keresztiil
megkérjik az anyakdnyvvezetd kollégat a rogzitésre, igy az ligyfélnek barhol kiadhato a
kivonat.

Gyermely kozségben 2021. évben az elektronikusan anyakdnyvezett ligyek szama: 57, ebbdl
szlletési esemény 22, hazassagkotési esemény 16, halaleset 6, valas 3, névvaltoztatas 3,
utdlagos bejegyzés 6.

Szomor kozségben 2021. évben az elektronikusan anyakonyvezett ligyek szama: 53, ebbdl
szliletési esemény 2, hazassagkotési esemény 9, halaleset 2, valas 2, névvaltoztatas 1, utdlagos
bejegyzés 2.

Héreg kozségben 2021. évben az elektronikusan anyakonyvezett ligyek szama: 27, ebbdl
szliletési esemény 6, hazassagkotési esemény 5, halaleset 6, valas 2, névvaltoztatas 3, utdlagos
bejegyzés 0.

Az alapbejegyzéseken kiviil folyamatosan torténik az utdlagos bejegyzések teljesitése,

melyrdl 2015-t61 mar a Kormanyhivatal az elektronikus anyakonyvi rendszerbdl ad jelentést a
Komarom-Esztergom Megyei Levéltarnak.

Korabbi bejegyzésekrol kérelemre kiadott anyakonyvi kivonatok szama a 2021. évben:

Gyermely Szomor Héreg
sziiletési 3 12 6
hazassagi 1 10 1
halotti 4 15 3
0sszesen 8 37 10




Papir anyakonyvbél felvitt alap és utalogos illetve tijboli anyakonyvezések szama: 134
Uj esemény és 0j valtozas anyakonyvezése: 110
Névviselés (hazassagi név modositas) megvaltoztatasara 8 kérelmet adtak be.
Apai elismeré nyilatkozatot 8 alkalommal tettek az tigyfelek.
Allampolgarsagi Eskii letételére 2 alkalommal keriilt sor a 2021-es évben.
Hagyatéki eljarasrol

2021. évben a Ko6zos Hivatalhoz tartozé telepiiléseken Osszesen 115 db hagyatéki eljarast
folytattunk le. (Gyermely: 47 db, Szomor: 27 db, Héreg: 41 db)

Egyéb altalanos igazgatasi iligyek
Lakecim iigyek

Gyermely kozségben 71 lakcimbizonylat rogzitésére keriilt sor. Ebbol lakohely 1étesitésére és
modositasara 52 esetben, tartozkodasi hely létesitésére és valtoztatasara 16 esetben keriilt sor.

Szomor kozségben 49 lakcimbizonylat rogzitésére keriilt sor. Ebbdl lakohely 1étesités és
modositasara 26 esetben, tartdzkodasi hely 1étesitésére és valtoztatasara 21 esetben keriilt sor.

Héreg kozségben 43 lakcimbizonylat rogzitésére keriilt sor. Ebbol lakohely 1étesitésére €s
modositasara 32 esetben, tartozkodasi hely 1étesitésére és valtoztatasara 10 esetben keriilt sor.

Lako- és tartozkodasi hely fiktivalasara Gyermelyen 8, Héregen 4, Szomoron 2 esetben kertilt
sor.

A lakcim nyilvantartds 2014. januar 1-t6l jarasi feladat, de hivatalunk koztisztviseldi veszik
fel az adatokat, rogzitik az elektronikus rendszerben, majd széllitolevéllel atadasra keriil az
igysegeéd részére, aki tovabbviszi a bejelentd lapokat az okmdényirodaba. Az elkésziilt
lakcimkartyakat az ligysegéd visszahozza a Hivatalba, s az ligyfelek személyesen nalunk
veszik at azokat.

Az 1992. évi LXV. torvény elbirja a kozponti cimregiszter létrehozasat €s ennek
elokészitéseként a telepiilési cimek feliilvizsgalatat. Ennek megfeleléen mar elkezdtiik
mindhdrom telepiilésen az utcanevek és hazszamok feliilvizsgalatat, s annak megallapitasat,
hogy hol sziikséges ezek megvaltoztatdsa. A munka folyamatosan halad, de ez hosszl
folyamat, at fog nyulni az elkdvetkezendd évekre is.

Hatosagi bizonyitvany
Hatoésagi bizonyitvanyt osszesen 218 esetben adtunk ki.

Ezek tobbsége ado-és értékbizonyitvany vagy tanulok szocialis 6sztondij tamogatasa tigyében
kertilt kiallitasra.



Uzletek miikodési engedélye

Gyermely kozségben 2021. december 31-én 9 bejelentés koteles iizletet és 2 mikodési
engedély koteles lizletet tartottunk nyilvan. A kétfajta engedély kozott vannak atfedések,
mert vannak olyan iizletek, amely bejelentés koteles és miikodési engedély koteles
iizletkorokkel is rendelkeznek. Uzletre miikddési engedélyt 2021. évben nem adtunk ki, 2
bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenységet vettiink nyilvantartasba.

Szomor kozségben 2021. december 31-én 7 bejelentés koteles iizletet és 4 mikodési
engedély koteles ilizletet tartottunk nyilvan. A kétfajta engedély kozott vannak atfedések,
mert vannak olyan iizletek, amely bejelentés koteles és miikodési engedély koteles
iizletkorokkel is rendelkeznek. Uzletre miikddési engedélyt 2019. évben nem adtunk ki, az
¢v soran 2 bejelentéshez kotott iizletkorre vonatkozo kérelmet vettiink nyilvantartasba és 1
bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenység megsziintetés tortént.

Héreg kozségben 2021. december 31-én 7 bejelentés koteles iizletet és 2 miikodési engedély
koteles iizletet tartottunk nyilvan. A kétfajta engedély kozott vannak atfedések, mert
vannak olyan iizletek, amely bejelentés koteles és miikodési engedély Kkoteles
iizletkorokkel is rendelkeznek. Uzletre mitkddési engedélyt nem adtunk ki és bejelentéshez
kotott tizletkdrre vonatkozo kérelmet 2 esetben vettiink nyilvantartasba és 1 esetben tortént
bejelentéskoteles tevékenység megsziintetés. Nyilvantartdsba vettiink 1 termeldi piacot, 1
kézmuves és hasznaltcikk vasart, 2 alkalommal alkalmi vasart.

A fenti adatkor(i nyilvantartas vezetése telepiilésenként az ASP rendszer keretében torténik,
ezen kiviil minden telepiilés honlapjan megtalalhato.

Telephely engedély, zaj- és rezgésvédelmi iigyek

2014. évtdl ujra bekeriilt a Hivatal feladatai k6z¢ a telephely engedélyezési eljarasok
lefolytatasa, valamint a zaj- és rezgésvédelmi iigyek elbiralasa. 2021. év soran 1
bejelentéskoteles telephely engedélyt adtunk ki és 1 zaj- és rezgésvédelmi ligy volt Szomoron.

A fenti adatkori nyilvantartas vezetése telepiilésenként az ASP rendszer keretében torténik,
ezen kiviil minden telepiilés honlapjan megtalalhato6.

Tehergépjarmii tarolasi helyének alkalmassagarol igazolas

Igazolés kiadasara a kozati kozlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény 9.
§ (5) bekezdés b) pontja alapjan keriil sor. Tobb ilyen kérelem is érkezett, melyre az igazolas
kiadasa megtortént.

Szallashelyek

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasdnak részletes feltételeirdl és a szallashely
lizemeltetési engedély kiaddsdnak rendjérdl szolo 239/2009. (X.20.) Kormanyrendelettel
szabalyozott kereskedelmi szallashelyek, nem tizleti célu kozdsségi szabadidds szallashelyek
nyilvantartdsdban a 2021. évben valtozas nem tortént. Nem iizleti céli kozosségi szabadidds
széllashely-szolgaltatasrol szolo 173/2003 kormanyrendelet szerinti iigy nem keletkezett.
Ettdl fiiggetleniil negyedévente megtorténik a KSH felé fenndllo jelentési kotelezettségiink
teljesitése.
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Birtokvédelem

A jegyz6i birtokvédelmi eljards sajatos eljarassa valt. A jegyz6 hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol sz616 17/2015. (I1.16.) szamu Kormanyrendelet 2015. marcius 1-jén
I1épett hatalyba. Az 0j szabalyozas kikiiszoboli a korabbi rendelettel kapcsolatos — kiilondsen a
jogorvoslatokra vonatkozd — eltérd értelmezéseket, egyszertisiti, és ezaltal gyorsitja a jegyzo
hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarast. Az év soran 2 db birtokvédelmi kérelem érkezett,
(Szomor 1 db, Gyermely 1 db).

Zenés, tancos rendezvények

A zenés, tancos rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérdl sz616 23/2011. (II1. 8.)
Kormanyrendelet hatilya ala a Hivatal teriiletén egy szorakozohely sem tartozik. Az év
folyamén tobb zart kisebb bali rendezvényre vonatkozo bejelentés érkezett.

Term6fold hirdetmények Kifiiggesztése

Az elovasarlasi és eld haszonbérleti jog gyakorldsa érdekében az adas-vételi és a
haszonbérleti szerzddés hirdetményi uton torténd kozlésére vonatkozd eljarasi szabalyokrol
sz0616 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendelet alapjan a termdfold vételi hirdetményi kézbesitésre
érkezett megkeresések szama tovabbra is jelentésen emelkedd tendenciat mutat, folyamatosan
érkeznek. 2021. évben ezen iigyben 97 db kérelem keletkezett. Minden esetben a
https://magyarorszag.hu oldalra is felkeriilt, illetve a hivatali hirdeté tablara kifliggesztésre
keriilt.
Méhészek nyilvantartasa

A 70/2003. (I1.27.) FVM rendelet alapjan a méhészek kérelmezik a nyilvantartasba vételt. Ezt
kovetden a visszaigazolasuk is megtortént.

Allattartas, allatvédelmi iigyek

Allattartassal kapcsolatban tobb bejelentés is érkezik, féleg az ebek tartasaval kapcsolatosan.
Minden esetben helyszini szemlét tartunk, az tigyek éaltalaban figyelmeztetéssel zarulnak.

Vadkar
Vadkar megallapitasa iranti kérelmet a 2021. évben nem nyujtottak be.
Novényvédelem, Parlagfii, elhanyagolt ingatlan

Az élelmiszerlancrol és hatdsagi felligyeletérdl sz616 2008. évi XLVI. torvény alapjdn minden
ingatlantulajdonos ¢és foldhasznald koteles az allergén gyomok ellen védekezni, és ezt az
allapotot folyamatosan fenntartani a vegetacidés idészak végéig. A termeld, illetve a
foldhasznalo koteles az egyéb karositok ellen védekezni, ha az kiilondsen a szomszédos
termeldk novénytermelési, novényvédelmi biztonsagit vagy az emberi egészséget barmely
modon veszélyeztetik, valamint figyelembe venni az integralt ndvénytermesztés alapelveit,
tovabba a kornyezet és természet védelmét.

Eljaras meginditasara nem keriilt sor, de az elhanyagolt ingatlanok miatt tobb esetben
kiildtiink ki figyelmeztetést.
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Egyiittmiikodés a civil szervezetekkel

A hivatal jelentds segitséget nyujt a civil szervezetek adminisztraciés feladatainak
ellatasaban. Ez fénymasolas, meghivok, plakatok készitése, valamint egyéb feladatokbdl all,
pld. a Gyermelyért Faluvéddé Egyesiilet statisztika benytjtasa.

Tobbszor nyujtunk segitséget mindharom telepiilésen a civil szervezetek palyazatainak
elkészitéséhez és a nyertes palyazatok elszamoldséban is kdzremitkddiink.

Gyermely kozségben az ¢év soran tobb civil szervezetet érintd palyazat benyutjtasaban
segédkeztiink V. elszamolasban, de az adminisztracidban is nyujtottunk segitséget a résziikre.
2021-ben az alabbi palyazatok benyujtasaban nyujtottunk segitséget a Civil szervezetek és a
Német Nemzetiségi Onkormanyzat szamara:

Faluvédo Egyesiilet/Dalarda ruha EMMI tamogatott
Német Nemzetiségi Onkorméanyzat/Utmenti keresztek felujitasa tamogatott
Katolikus egyhédz/Temetokerités tdmogatott
Reformatus egyhdz/Eszkozfejlesztés és kumenikus rendezvény tamogatott
Katolikus kozosségi tér felujitas Nem tamogatott

Szomor kozségben az év soran nem volt civil szervezetet érintd palyazat benyujtasa v.
elszdmolasa, de az adminisztracidban nyujtottunk segitséget a résziikre.

A Német Nemzetiségi Onkorméanyzat részére is nyujtottunk segitséget a palyazatok
benyujtashoz:

- Utmenti keresztek felujitasa tdmogatott
- Faluhdz felujitasa tdmogatott
,Hat Haz Hét” rendezvény tamogatott

Héreg kozségben az ¢év sordn segitettiink civil szervezetet palyazat benyujtadsaban,
elszamolasaban. Tiizoltdé Egyesiiletnél palyazat beaddsa (nyert), a Hagyomanydrzd
Egyesiiletnél palyazat beaddsa (nem nyert)

Helyi iinnepségek

Elézdeken kiviil a helyi iinnepségek eldkészitése ¢s megszervezése is mindegyik telepiilésen
a feladataink kozé tartozik. Ehhez nagy segitséget kapunk a telepiilések Polgarmestereitdl.

Onkormanyzati lapok

Az 1iddszakonként megjelend onkormanyzati lapok cikkeinek az eldkészitésében ¢és
szerkesztésében, sokszorositasaban szintén részt vesziink.

Onkormanyzati gazdalkodas

A Hivatalban a gazdasagi-pénziigyi feladatokat 2021. évben 4 f6 latta el, kozilik 2 {6 a
székhely telepiilésen, 1-1 f6 pedig a kirendeltségeken végzi munkajat. Ezen kiviil a
hazipénztarak vezetését Gyermelyen, Szomoron és Héregen 1-1-1 6 koztisztviselo latja el. A
csoport vezetdje Zsebok-Gurin Marianna. A pénziigyi csoport feladata a harom
onkormdnyzat, valamint az irdnyitadsa ala tartozo onalloan mikodd koltségvetési szervek:
Kozos Onkorményzati Hivatal, 3 6voda pénziigyi, gazdilkodasi feladatainak ellatésa.
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Egyiittmiikodési megallapodas alapjan a pénziigyi csoport latja el a gyermelyi és a szomori
német nemzetiségi Onkormanyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat is.

A pénziigyi csoport dolgozdinak feladatkdre igen szertedgaz6, mivel szinte minden
onkormanyzati és hatosagi feladatnak van pénziigyi hattere és ezek részletes felsorolasa
szinten lehetetlen. A jellemzd, korabbi években is meglévo feladatok a csoport munkajaban a
kovetkezok: koltségvetési rendelet elokészitése, havi és negyedéves adatszolgaltatasok és
éves beszamold készitése, likviditasi €s pénziigyi terv készitése, konyvelési feladatok,
bizonylati rend, szamlavezetés, készpénzforgalom, vagyongazdalkodas, leltadrozas, selejtezés,
bérgazdalkodas, kozfoglalkoztatdshoz kapcsolodd feladatok, palyazatokhoz kapcsolodd
feladatok, beszamolasi, adatszolgéltatasi feladatok, adodbevallasok, statisztikai jelentések,
OEP finanszirozasi szerzddések kezelés.

Az Allamhéztartas miikodési rendjérol sz6lé szabalyozas értelmében elkiilonitett konyvviteli,
beszamolasi, adatszolgaltatasi rendszert miikddtetiink minden intézménylinknek, igy jelenleg
9 pénztarral rendelkeziink, valamint minden intézménynek elkiilonitett szamlat vezetiink.

A konyvelést a 2018. évtdl az ASP gazdalkodasi szakrendszerében végezziik.

A koltségvetési és szamviteli rendszer alapjan havonként kell adatszolgaltatast benyujtani a
Magyar Allamkincstar felé minden intézménynek elkiilonitetten és onkormaényzati,
nemzetiségi onkormanyzati szintre Osszesitve is. Ez nagyon nagy kihivast jelent az éves
munka sordn, mert naprakész konyveléssel kell rendelkezniink minden koltségvetési szervet
érintden. Amennyiben a havi adatszolgaltatast nem tudjuk hataridére teljesiteni, a Magyar
Allamkincstar birsaggal sijtja az Snkorméanyzatokat.

A pénziigyi csoport kivalé munkajat dicséri, hogy 2021. évben egyik dnkormanyzatunk sem
kapott az elmaradt adatszolgaltatasbol eredd birsagot, feladatainkat a veszélyhelyzet ellenére
is hataridore teljesitettiik.

Gyermely és Szomor telepiiléseken bevezetésre keriilt a Kdzkonyha program hasznalata, mely
alkalmazasaval a jogszabalyi el6irasoknak megfelelden tudunk eleget tenni az étlap
készitéssel és nyersanyag szamitassal kapcsolatos eldirasoknak.

A szamlaforgalommal kapcsolatban néhany statisztikai adatot azonban megemlitenék,
melybdl kdvetkeztetni lehet a konyvelési feladatok nagysagrendjére, de nem annak egészére.

Gyermely Bejovo szamla Kimené szamla Nem szamlas Osszesen
bizonylat
Onkormanyzat 913 266 507 1686
Ovoda 337 1769 90 2196
Ko6z6s Hivatal 60 0 60 120
Nemzetiségi 11 0 7 18
Onkormanyzat
1321 2035 664 4020
Szomor Bejovo szamla Kimené szamla Nem szamlas Osszesen
bizonylat
Onkormanyzat 594 84 396 1074
Ovoda 199 1090 66 1355
Nemzetiségi 43 1 36 80
Onkormanyzat
836 1175 498 2509
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Héreg Bejovo szamla Kimené szamla Nem szamlas Osszesen
bizonylat
Onkormanyzat 605 17 364 986
Ovoda 53 0 82 135
658 17 446 1121

Tarsulasokban valo részvétel

Tobb tarsuldsnak is tagjai az Onkormanyzatok. Szomor és Gyermely onkormanyzatai a
héaziorvosi, védénoi, gyermekorvosi és fogorvosi korzetet kozosen mikodtetik.

A héziorvosi feladatok ellatasara a 2015. évben Héreg és Nagysap telepiilés kozos haziorvosi
praxist hozott 1étre.

A Hivatalhoz tartozd mindharom telepiilés Onkormanyzata tagja a Tatabanyai Tobbcélu
Kistérségi Tarsulasnak és a Duna-Vértes Koze Regionalis Hulladékgazdalkodasi Tarsuldsnak.
Ezekkel a tarsulasokkal is rendszeresen tartjuk a kapcsolatot.

Kozfoglalkoztatas

A 2021. évben mindharom 6nkormanyzat biztositott kozcélu foglalkoztatast a telepiiléseken.
A kozfoglalkoztatasi programban Gyermelyen atlagosan 2 {6, Szomoron atlagosan 4 {0,
Héregen atlagosan 5 f6 vett részt. A foglalkoztatasukkal rendkiviil sok az adminisztracios
feladat, hiszen tObbségiik esetén tObbszor hosszabbitottunk munkaszerzédést, a kdzcélu
munkésok esetén figyelniink kell a rendelkezésre allasi timogatas/foglalkoztatast helyettesitd
tamogatas megszlintetésére okot addo munkanapok szamat is. Minden esetben ki kell kérniink
Oket a Foglalkoztatasi Kozponttol, el kell végeztetni a foglalkozés egészségiigyi vizsgalatot,
¢s a munkaszerz6dés megkotésével kapcsolatos adminisztracios teendoket. Ezutan pedig napi
szinten kovetni kell a munkajukat, melyhez nagy segitséget kapunk a telepiilések
Polgarmestereitol.

A Magyar Allamkincstar csak a kozmunkasok havi bérszamfejtését végi, a munkaviszonnyal
kapcsolatos minden egyéb munkatigyi feladat az 6nkormanyzatokra harul.

Diakmunka

A 2021. évben is részt vettink a mnyari diakmunka programban. Gyermelyen 13 f6,
Szomoron 8 {6, Héregen pedig 2 {6 didkmunkas vett részt ebben a foglalkoztatasban.

Ezen kiviil részt vesziink a tanulok 50 oOras érettségi elotti diak onkéntes szolgalatban is,
tobb oktatdsi intézménnyel van szerzddése az Onkorményzatoknak, melynek keretében
elsésorban helyi didkoknak biztositjuk az onkéntes szolgalat teljesitésének lehetOségét.

A 2021. évben Gyermelyen 8 f6, Szomoron 0 f6, Héregen 8 f6 didk vett részt ilyen
programban.

Palyazatok

A 2021. évben az alabbi palyazatok elkészitésében és megvaldsitasaban, elszamolasaban
kozremiikddtiink:
A) Gyermely kizségi Onkormanyzat palyizatai:

- TOP Hivatal épiilet felujitasa, energetikai korszeriisitése — elszamolas folyamatban

- Szocialis célu tiizifa tamogatas 2020 — elszamolva
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- Szocialis célu tlizifa tamogatas 2021 — nyertes

- Szennyvizpalyazat Gyarmatpuszta — palyazat Gjra beadva — nyertesség 2022-ben.

- Ovoda két foglalkoztatotermes bévitése — megismételt kozbeszerzés, nyertes hirdetése
2022-ben

-Hagyomanyo6rzo civil sportélet tamogatasa - Leader helyi felhivasok — nyertes

- Zartkerti utfelujitas 2021 (gyarmati ut), vadkerités — nyertes palyazat

- Magyar Falu Program 2020 — Patk6é Rakoczi utca felujitasa — megvaldsitva, elszamolva

- Magyar Falu Program 2021 — Ady és Kenderes utca felujitaisa — megvalositva,
elszdmolva

- Magyar Falu 2021 Onkormdnyzati ingatlanok feltjitasa- Gyarmatpusztai Kdapolna
felujitasa - nyertes

2021. k6z6sségépitd palyazataink:

Leader Gyermely szép hely konyv kiadasa (Elszamolva)

Interreg Kiirttel kozos programok és eszkozfejlesztés (Elszamolas alatt)
Hungarikum palyézat / Erték pince Gyarmatpusztan (folyamatban)
Magyar Falu Program/Felelds allattartas palyazat (folyamatban)
BGA/Kiirttel kozos programok (folyamatban)

EMMI k6z6sségi rendezvények tdmogatasa (elszamoldas alatt)

B.) Szomor kozségi Onkormanyzat palyazatai:
- Nemzeti Mivelddési Intézet (asztalok, sator) tamogatott
- Magyar Falu Program kozséghéza felajitasa tamogatott
- Magyar Falu Program k6zosségi tér (szabadtéri szinpad) tdmogatott
- Magyar Falu Program kozosségszervezd bértamogatds  tdmogatott

- Magyar Falu Program ivartalanitas tamogatott
- Kiiltertileti Ut felujitasa tamogatott
- Szocialis célu tlizifa tamogatas tamogatott

C.) Héreg kozségi Onkorminyzat palyazatai:

Szocialis célu tlizifa timogatéas 2020 - elszdmolva

Szocialis célu tlizifa tamogatas — 2021 nyertes

Magyar Falu Program 2021 felel6s allattartas palyazat — nyertes
Magyar Falu Program 2021 kommunalis eszkdzok beszerzése — nyertes
Magyar falu Program 2021 utfeltjitas — nyertes

Vis Maior, pasztorhaz — elutasitva

Belteriileti jardak feltjitasa BM-es palyazat - nyertes

TOP Orvosi rendeld felujitas — elszamolas

TOP Onkorményzat épiiletének feltjitdsa - elszamolas

TOP Csapadékviz elvezetés — elszamolas folyamatban

LEADER Vércse Kincsei (konyv, film, képeslap) - megvaldsitas folyamatban
EMMI ko6zo6sségi rendezvények tdmogatédsa elszdmolva

A képviselo-testiilet miikodésével kapcsolatos iigyek

A Hivatal feladata mindharom telepiilésen a testiileti és a bizottsagi iilések elékészitése,
tovabbd az iilésekrdl késziilt jegyzokonyvek elkészitése és felterjesztése torvényességi
ellendrzésre a Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatalhoz.

Ezen kiviil fenti feladatok korében segitjiik a Gyermelyi Német Nemzetiségi Onkormanyzat
és a Szomori Német Nemzetiségi Onkormanyzat miilkodését is.
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Néhany statisztikai adat a testiileti és bizottsagi iilésekrol:
Gyermely kozség Onkormanyzata:
Képviseld-testiileti tilések szama: 5
Ebbdl: egyiittes testiileti iilés 0
Ko6zmeghallgatas 1
2021. évben a testiilet 7 db rendeletet fogadott el és 120 db hatarozatot hozott.

Szocialis és Egészségligyi Bizottsag liléseinek szdma: 4
2021. évben elfogadott hatarozatok szama: 22

Szomor kozség Onkormanyzata:

Képviseld-testiileti tilések szama: 6
Ebbdl: egyiittes testiileti iilés 0
Ko6zmeghallgatas 1

2021. évben a testiilet 10 db rendeletet fogadott el és 76 db hatarozatot hozott.

Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag iiléseinek szdma: 13
2021. évben elfogadott hatdrozatok szama: 55

Héreg kozség Onkormanyzata:

Képviselo-testiileti tilések szama: 4

Ebbdl: egyiittes testiileti iilés 0
Ko6zmeghallgatas 0

2021. évben a testiilet 9 db rendeletet fogadott el és 79 db hatarozatot hozott.

Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag liléseinek szdma: 5
2021. évben elfogadott hatdrozatok szama: 44

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Gyermely:
Képviselo-testiileti tilések szama: 3
ebbdl: Kozmeghallgatas: 1

2021. évben a testiilet 25 hatarozatot fogadott el.

Német Nemzetiségi Onkormanyzat Szomor:
Képviselo-testiileti tilések szama: 3
ebbdl: Kozmeghallgatas: 1
2021. évben a testiilet 44 hatarozatot fogadott el.

A rendeletek és hatarozatok kiilon nyilvantartasa folyamatosan torténik, a tobbszor modositott
onkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalasaval egyiitt. Az egységes szerkezetbe

foglalt rendeletek mindharom telepiilés honlapjan naprakészen elérhetok.

A helyi rendeleteket fentieken kiviil az Onkormanyzati Minisztérium altal kiilon erre a célra
létrehozott Nemzeti Jogszabalytar (www.njt.hu) elnevezésii portalon is kozz¢ kell tenniink.
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2008. julius 1-t61 vonatkozik az 50.000 f6 alatti helyi 6nkormanyzatokra az elektronikus
informacioszabadsagrol szold 2005. évi XC. térvény azon rendelkezése, hogy a torvény
mellékletében felsorolt kdzérdekii adatokat az erre a célra kialakitott internetes oldalon

( Kozérdekli adatok) és az onkormanyzat honlapjan is kézz¢é kell tenni a megadott tagolas
szerint. Ezeknek az adatoknak a feltltése folyamatosan torténik a honlapra.

Fentieken kiviil mukodtetjiik mindharom telepiilésen a telepiilés honlapjat is, melyet
folyamatosan toltiink fel adatokkal és informaciokkal.

Ellenorzés

A palydzati tdmogatasokkal kapcsolatban szdmos helyszini ellenérzésre, utoellendrzésre
keriilt sor az év folyaman mindharom telepiilési 6nkorméanyzatnal.

Ezen kiviil a Magyar Allamkincstar minden telepiilésiinkre kiterjedden tobb ellenérzést is
végzett az dllami normativa felhasznalasa teriiletén. Az elszdmolasokat rendben taldlta.

A pénziigyi szakteriileten belsé ellenérzési feladatunknak kiilsé vallalkozé bevonasaval a
testiilet altal jovahagyott ellendrzési litemtervnek megfelelden tesziink eleget.

Statisztikai tevékenység

Az altalunk ellatott feladatokrdl évente statisztikai Osszegzést kell késziteniink. Az elmult
évben 15 féle statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségilink volt, melyet telepiilésenként kell
teljesitentink.

Tovabbképzésekrol

2021-ben is rendszeresen részt vettink a Megyei Kormanyhivatal altal szervezett
tovabbképzéseken és szakmai napokon.

A mérlegképes konyvel6i végzettséggel rendelkezd pénziigyi eldadok részt vettek a
konyvviteli szolgaltatast végzok kotelezd tovabbképzésén.

Kozigazgatasi alapvizsga kotelezettségét az és soran Hivatalunk 1 munkatarsa teljesitette.

A koztisztviseloknek négy éves tovabbképzési idoszak alatt 2018. januar 1-t6l 2021.
december 31-ig meghatarozott tanulmanyi pontszamot kell elérni. A fels6foka végzettséggel
rendelkezd koztisztviselOknek 128, a kozépfokt végzettséggel rendelkezd koztisztviseloknek
64 tanulmanyi pont megszerzésével teljesithetd a négy éves tovabbképzési kotelezettsége. Az
egyéni képzési tervek €évente marcius 15-ig késziilnek el, a munkatarsak az e-learning és
blended tipust képzéseken részt vesznek, melyrdl tantsitvanyt kapnak.

Valasztasi feladatok
2021. évben valasztasi feladatunk nem volt.
Az ugyfélfogadasi idorol
A Hivatal tgyfélfogadasi rendjét az SZMSZ tartalmazza, melyet a képviseld-testiiletek
allapitottak meg. Az tligyfélfogadasi id0 szabalyozasa megfeleld és igazodik a hivatalok

altalanosan elterjedt tigyfélfogadasi idejéhez, valamint indokolt esetben azon kiviil is fogadjuk
az ugyfeleket. A jovOben a Hivatali munka hatékony ellatasa érdekében szorgalmazni kell az
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igyfélfogadasi 1id6 hatékonyabb betartatdsat. Ezen sokat segit, hogy egyre tobb iigy
kezdeményezhetd elektronikus iigyintézéssel, igy az iigyfelek személyes jelenlétét nem
igényli szamos ligy inditasa.

Informacio- aramlas/ Elektronikus iigyintézés

Az tgyfelek telefonon torténé érdeklodésére adott valaszokon kiviil a lakossag megfeleld
tajékoztatasara a kozségek forgalmasabb helyein elhelyezett hirdetményeken kiviil
rendszeresen igénybe vessziik a telepiilési onkormanyzatok honlapjait és facebook oldalait
is. A fontosabb tajékoztatdsokat szordlapok formdjaban kozvetleniil is eljuttatjuk minden
hazhoz.

Az i1d6szakonként megjelend helyi Gjsagokban is kozlésre keriilnek a lakossag nagyobb
rész¢Et érintd, valamint altalanos, az ligyintézéshez kapcsolodo informaciok.

Jelen hivatali beszamolo is kozzétételre kertil a kdzségek honlapjan.

Az informaciddramlés a hivatalon beliil napi és heti munkaértekezletek, valamint a
testiileti iilléseket koveto munkaértekezletek keretében valdsul meg.

Az eldézbéeken kivill rendszeres a munkafolyamatba épitett ellendrzés is. Kiadmanyozasi
joga allamigazgatasi hatosagi ligyekben a jegyzonek és megbizasa alapjan az aljegyzonek
van, igy vezetdi szinten folyamatosan atlathatok a kifelé mend ligyiratok.

2018. évben bevezetésre keriilt az Onkormanyzatokndl is az elektronikus iigyintézés
lehetdsége. Az online elérheté Onkormanyzati Hivatali Portal nemcsak maganszemélyeknek,
hanem a véllalkozasoknak is megkdnnyiti a mindennapjait. A portdl segitségével a papir
alapt, személyes megjelenést igényld ligyintézés helyett az orszdg barmely pontjarol,
barmikor, kényelmesen, online is intézhetdk akar a magan és vallalkozoi helyi ado iigyek is.
Adoigazolas keérhetd, tulfizetés esetén atvezetés €s visszatérités kezdeményezhetd, helyi
adobevallds tehetd, helyi ado- és értékbizonyitvany igénylésére van mod. Az online
igyintézési feliileten kozel félszaz kiilonféle iigy indithatd, tobbek kozott ipari é€s
kereskedelmi, hagyatéki, birtokvédelmi, anyakdnyvi kivonatok kérése, valamint szocialis, sot
az ugynevezett e-Papir szolgaltatds segitségével szinte barmilyen egyéb iigy is benyujthato
elektronikus uton.

Technikai eszkoz ellatottsag, mitkodési feltételek

A hivatal technikai eszkozellatasa jonak mondhatd, azonban ez az allapot mindig valtozik. A
szamitogépes programokat folyamatosan fejlesztik, és ez gyakran egyiitt jar azzal, hogy a
gépeket is fejleszteni kell.

Egyre jobban elterjed az internet hasznalata, mivel a fels6bb szervekt6l e-mailben kapjuk meg
a leveleket. Az internethez valé hozzaférés a hivatalban és kirendeltségein 1évo
szamitogépeken biztositott.

Ma a Hivatal munkéja sordn szamos informatikai programot hasznal a munkavégzése soran,
melyek jO része minden Onkormdanyzat szamdra kotelezd. Napi munkavégzésiink ma mar
szamitogép ¢és internet nélkiil szinte lehetetlen, de ez ugyanakkor 1ényegesen meg is kdnnyiti
a munkavégzést, valamint a szé€khely ¢€s a kirendeltségek kozotti kapcsolattartast.

A Dbels6é szamitastechnikai rendszer ilizemeltetését megbizasos jogviszony keretében
biztositjuk mindharom feladat ellatasi helyen.
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A napi munka kdzponti mentési lehetdsége iIs sokat javult, a székhely telepiilés mellett mar a
szomori kirendeltségen is megoldasra kertiilt. Ezt Héregen is meg kell oldanunk, hiszen ezt az
informaciobiztonsagi szabalyok is kotelezové teszik szamunkra.

A Hivatali épiiletek vonatkozasaban Gyermelyen és Szomoron zavartalan volt a miikodés.
A heéregi kirendeltségen palyazati timogatasbol megujult, korszerisodott a Hivatal épiilete,
korszertibb munkakoriilményeket nyujt az ott dolgozoknak.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A beszamoldban a statisztikai adatok kozlésével egyrészt a hivatalban folyd munka
nagysagrendjét, masrészt annak sokféleségét igyekeztem bemutatni. Minden egyes iigytipus
mogott jogszabalyok sokasdga all, amelyek gyakran valtoznak. A jogszabalyvaltozasok
folyamatosak, de kiemelked6en magas szdmban jelentek meg a 2021. évben is.

Ahhoz, hogy a munkat a torvényi eldirasoknak megfeleléen tudjuk ellatni, naprakész
jogszabdlyi ismeretekkel kell rendelkezniink még akkor is, ha egy adott iigyfajtabol
viszonylag kevés fordul eld.

Jelentds 1d6t vesz igénybe a jogszabalyok elsajatitisa, €és sokszor a nem egyértelmil
jogszabalyi megfogalmazas értelmezése.

A koztisztviselok munkdja nagy odafigyelést, felkésziiltséget, elkotelezettséget igényel,
rutinbdl nem lehet dolgozni. Eziiton is szeretnék koszonetet mondani kollégaimnak, akik
a hivatali munkat szolgalatnak tekintik, szakmai jartassagukkal, hely- és
emberismeretiikkel hozzajarulnak a torvényes, szakszeri, gyors és pontos
munkavégzéshez. Kiilon kiemelném, hogy a veszélyhelyzetben — kihasznalva az internet
adta lehetéségeket - a home office munkavégzés idején is zavartalanul teljesitettiik
feladatainkat.

Koszonom a telepiilések képviselo-testiileteinek, a telepiilések polgarmestereinek a
hivatali munkahoz torténd rugalmas, segitokész hozzaallasat, a hivatal fenntartasahoz
sziikkséges anyagi hozzajarulast és mindazt a sok segitséget, melyet munkakhoz az
onkormanyzatoktol kapunk.

Tisztelettel kérem Gyermely Kozség Onkormanyzata, Szomor Kozség Onkormanyzata és
Héreg Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletét, hogy a beszamolot megvitatni, majd
elfogadni sziveskedjen.

Gyermely, 2022. majus 9.

Mike Hajnalka
jegyzo

19



20



