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I. ALTALANOS S ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsgi Szabalyzat (tovAbbiakban; Szabélyzat) célja biztositani a Gyermelyi Kézis
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal kezelt személyes adatok jogszabdlyi el8irasoknak
megfeleld védelmét, meghatarozni a személyes adatok kezelésével Gsszefiiged adatvédelmi és adatbiztonséagi
szabélyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkdroket, feladatokat, tevékenységeket és
feleléssegeket, s ezek Altal biztositani minden, a Hivatal altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett
Magyarorsziag Alaptérvényében foglalt személyes adatai védelméhez fliz8d6 informéciés Onrendelkezési
jogainak érvényesiilését.

Célja tovabb4 a Hivatalon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan ¢ljardsok
kialakitdsa, folyamatos miikGdtetése és fenntartasa, amelyekkel a személyes adatok biztonsdgos kezelése
megvalosithatd, a védelmi feladatok ellatdsa biztosithatd, az adatvédelmi ¢l6irasok megsértése megelézhetd, az
adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetbk és indokolt esetben feleldsségre vondsi eljaris
kezdeményezhetd.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyuld egyéh
jogviszonyban &llé természetes személyekre, a Hivatal valamennyl koztisztviseljére, Ugykezel6jére,
munkavallaléjara, tovabbé a polgarmesterre, a képviseld-testiilet tagjaira (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott).

2.2, A Szabalyzat trgyi hatdlya

A Szabalyzat tirgyi hatdlya kiterjed a Hivatalnal folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizAlt
eszkdzzel, illetve manudlis médon végrzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznalt eszkézdkre, amely természetes személy adataira iranyul,

Kivéielt képez ez aldl, azaz nem tartozik jelen Szabalyzat tdrgyi hatdlya alé a koztisztviseldk személyes adatainak
kezelése, melyet a Hivatal a kozszolgalati tisztviseldkrél sz616 2011, évi CXCIX, torvény alapjan végez.

2.3. A Szabalyzat id6beli hatalya

A Szabalyzat id6beli hatalya a hatalybalépés napjatdl a visszavondsig érvényes.
3. A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a hatilyos jogszabalyi el6irasok, kijlondsen

e Magyarorszag Alaptdrvénye,

e az Eurdpai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes személycknek a
személyes adatok kezelése tekintetében {6rténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint
a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve dltaldnos adatvédelmi
rendelet),

e az informacios onrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrél szold 2011, évi CXII. térvény (a

tovabbiakban; Info tv.),

Magyarorszag helyi Snkormanyzatairél széld 2011, évi CLXXXIX, térvény,

az Altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl szold 2016. évi CL. tdrvény,

a Polgari Torvénykdnyvr6l szotd 2013, évi V. 16rvény {a tovabbiakban; Polgari Torvénykonyv),

az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagardl szdld 2013, évi L. torvény (a

tovabbiakban: Ibtv.),

a kdzszolgdlati tisztvisel6krdl sz616 2011, évi CXCIX. torvény,

a minGsitett adat védelmérdl sz61d 2009, évi CLV. t6rvény,

a koziratokrdl, a kizlevéltdrakrol és a maganlevéltar anyag védelmérdl szolo 1995, évi LX VI tdrvény,

a polgéarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsardl szolo 1992, évi LXVI. térvény

vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni.
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4, A Szabalyzat alkalmazisa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Bérmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy,

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozd barmely informéacio.

Azonosithatd természetes
személy:

Az atermészetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett modon, kiiléndsen valamely
azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatirozé adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocidlis azonossdgéra vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithatd.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy a az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — 6nélloan vagy masokkal egyiiit
az adat kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beledrive a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd déntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol figgetlentil az adaton végzett barmely mdvelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatdsa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvinossagra
hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése s
megsemmisftése, valamint az adat tovibbi felhasznilisinak megakadilyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisdra
alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitese.

Adatdllomany:

Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezel6 megbizasabél vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal
végzett adatkezelési mtveletek Gsszessége.

Adatkezelés korlatozasa:

A térolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabdl torténd
megjeldlése utjan.

Adatfeldolgozo:

Az a természetes vagy jogi személy, ilietve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban (GDPR) meghatarozott keretek kozdtt és feltételekkel — az adatkezeld
megbizasabél vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
szemelyes adatok wvéletlen wvagy jogellenes megsemmisiilését, elvesziését,
modosulasat, jogosulatlan tovébbitdsit vagy nyilvanossdgra hozataldt, vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi,

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmaz¢ adathordozo teljes fizikai megsemmisitése,

Adattovabbitas: Az adat meghatdrozott harmadik személy szdméra torténd hozzaférhet6vé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisa t6bbé nem
lehetséges. ‘

Alnevesités: Személyes adat olyan moédon tdrténé kezelése, amely — a szemdélyes adatidl
elkiilonitve tarolt — tovabbi informéacié felhaszndlasa nélkiil megallapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miszaki és
szervezeési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithatd természetes személyhez ne lehessen kapesolnd.

Biometrikus adat: Egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozd

olyan, sajatos technikai eljardsokkal nyert szemelyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy
a daktiloszkdpiai adat,




Biliniigyi személyes adat:
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A Dbintetdeljards soran vagy azt megeldzben a blncselekménnyel vagy a
biintetSeljardssal Osszefliggésben, a biintetGeljaras lefolytatasara, illetve a
bilincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapesolatba hozhatd, valamint a biintetett
clééletre vonatkozo személyes adat.

Cimezett:

Az a természefes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezelS, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzaférhetévé tesz.

Egészsépligyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotira vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdira nyUjtott egészségligyi
szolgaltatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes
személy egészsegi allapotardl.

EGT-4llam:

Az Eurbpai Unié tagidllama ¢és az FEurdpai Gazdasdgi Térségrdl szdld
megéllapodasban részes més allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurdpai Unid és tagéllamai, valamint az Eurépai Gazdasigi Térségrdl szold
megdllapodasban nem részes allam kozott 1étrejéitt nemzetkdzi szerzddés alapjan az
Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo megallapodasban részes dllam llampolgirival
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan &llam, amely nem EGT-4llam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érinfettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel8 vagy
adatfeldolgozd kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé
miveleteket végeznek,

Kézérdek adat:

Az Allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kbzfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 18vl és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsdval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban
rogzitett informécid vagy ismeret, fliggetlenidl kezelésének modjatsl, ondllo vagy
gylijteményes jellegétdl, {gy kiilondsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenysegre, ammak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabdlyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkdtstt szerz6désekre vonatkoz6 adat.

Kozos adatkezeld:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unio kételezd jogi
alktusdban (GDPR) meghatirozott keretek kdzéit — az adatkezelés céljait és
eszkdzeit egy vagy tobb mdsik adatkezelével kézdsen hatdrozze meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy t6bb
masik adatkezelével kbzOsen hozza meg ¢s hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozoval.

Kiilénleges adat:

A személyes adatok killonleges kategdridiba tartozd minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggy&ézdésre
vagy szakszervezeti tagsdgra utald szeméelyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsat célzdé biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a fermészetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
irdnyultsgdra vonatkozd személyes adatok.

Profilalkotas:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon t6rténé — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, killondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasigi helyzetéhez, egészségi éallapotdhoz, személyes preferencidgihoz vagy
érdeklGdéséhez, megbizhatésiagdhoz, viselkedéséhez, tartozkoddsi helvéhez vagy
mozgasadhoz kapesolddd jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére
iranyul.




Hozzéjarulas: Az érintett akaratanak dnkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatdson alapulé
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egyértelmi kinyilvanitadsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratdt
félreérthetetlentil kifejezé mas magatartds itjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvanossagra hozatal: Az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele.

Genetikai adat; Hegy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire vonatkozd

minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi
dllapotara vonatkozé egyedi informaciot hordoz, és amely elsGsorban az adott
természetes személybd] vett bioldgiai minta elemzésébil ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetkdzi kizjog hatdlya ala tartozd szervezet és annak aldrendelt szerved,

tovabbad olyan egy¢h szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodés hozott
tétre vagy amely ilyen megallapodés alapjan jétt 1étre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagalds, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiaddsa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabélyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatalya alé tartozok szdmara rendelkezésre Alldsanak biztositasa
a Jegyz6 feladata és feleldssége.

A Szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozok munka- illetve feladatkdriiknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabilyzat tartalmédt, a benne foglalt el&irdsokat, killéndsen a szamukra meghatarozott feladatokat és
felelésségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szdm melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megdrzésérdl a Jegyzd kiteles gondoskodni.

A Szabdlyzat és az abban meghatirozott miszaki &s szervezési intézkedesek feliilvizsgalatat és frissitését a
kévetkezd gyakorisaggal kell elvégezni:

» az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabalyi valtozasokat kdvetben, vagy

e g szervezetben, illetve a szerepkdrokben vagy a szabdlyozasi kirnyezetben térténd jelentds valtozas esctén,
vagy

e az adatkezelés miszaki, technoldgiai kérnyezetének jelentds megvaltozdsa esetén, vagy

e 1j adatkezelés megkezdését megelézben, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményei alapjan
indokolt.

A Szabdlyzat fellifvizsgalatanak kezdeményezése, a felillvizegalat eredményeként esetlegesen keletkezett 4j vagy

modositott szabalyozd kiadasa, valamint a felfilvizsgalat megtirténtét igazold feljegyzés megbrzese a Jegvzd

feladata €s felelOssége.

A Szabalyzat, illetve az abban meghatirozott miiszaki ¢s szervezési intézkedések fellilvizsgalatira javaslatot

tehet az adatvédelmi tisziviseld.

A Szabalyzat hatisa a belso szabalyozasokra és a Hivatal szerzddéskitéseire

A Szabélyzatban rogzitett elbirdsoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie a Hivatal aldbbi
szabalyozésainak adatvédelmet érintd eléirdsaival:

SZMSZ,

Iratkezelési Szabalyzat,

Informatikai Biztonsigi Szabalyzat,

K6zzétételi Szabdlyzat,

Kazérdekl adatigénylések teljesitésének rendje / szabalyzata.

A Hivatal 4j vagy médositandé szabalyozasaiban jelen Szabalyzat eldirasainak érvényesitésérol a Jegyzé koteles
gondoskodni,

A Hivatal belsd eléirdsainak kiaddsra el8készitése soran vizsgilni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriinek-e, ezért a szabalyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztvisel$ szamara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztviseld véleményezése keret¢ben megteszi a szabélyozas tervezet adatvédelmi jogszerfiségére
vonatkozo észrevételeit, javaslatait.
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Telen Szabalyzat elbirdsait kell alkalmazni a Hivatal dltal kétott szerzddések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérdl szold t4jékoztatdk, valamint Onkéntes hozzijaruldson alapulé adatkezelések
esetében a hozzéjaruld nyilatkozatok tartalmara, amelyrél a Jegyzd feleldssége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyeb

Feliigyeli és irdnyitja a Hivatal szemdélyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyban meghatdrozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabilyzat elkészitésérdl és kiaddsardl, kdzzéiételérsl és
megismertetésérdl.

Gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelési miliveleteldben kézremiikéds alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bdvitése ¢és tudatossagndvelése munka- illetve feladatkdriiknel megfelel6en megtdrténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eldirdsok betartdsdhoz kapcsolédé ellendrzés modszereinek, eszkdzeinek
kialalitasarol és mikddtetésérol.

Kinevezi, illetve meghizza az adatvédelmi tisztviselét.

Gondoskodik arrdl, hogy kellé idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel8t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érinté dontés el6készitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmara mindazon
feltételeket, jogosultsagokat és erGforrasokat, tovabba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informécidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandd feladatok végrehajtasahoz sziikségesek.

Tajékoztatia a feliigyeleti hatésdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informécitszabadsidg Hatdsig, a
tovabbiakban: Hatésdg) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozdsardl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész allapotban torténd nyilvanossagra hozatalarol.

Gondoskodik a Hivatal 4ltal, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd 4ltal kezelt
adatokkal &sszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatosag szaméra torténd bejelentésérdl, valamint az
érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

A Hivatal altal végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségével kapesolatos eljarasok lefolytatisdra jogosult
szervek ¢s személyek tevékenységét koteles elGsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatdsdhoz szilkséges
tajckoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hatosagtol érkez6 megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések tigyében.
Az adatvédelmi tisztviseld

Az adatvédelmi tisztvisel6 clGsegiti a FHivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyban
meghatérozott kotelezettségeinek teljesitését, igy killéndsen

o a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi elbirdsokrél naprakész tdjékoztatast nynjt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanicsot ad a Jegyzd és az adatkezelési miiveleteket végz6
alkalmazottak részére,

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirdsok, igy
kilonosen a jogszabilyok ¢s jelen Szabédlyzat elirisainak érvényesiilését, ennek keretei kOzbtt az epyes
adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd egyértelmll feladatmeghatérozas, az adatkezelési miiveletekben
kozremikéds alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossagnivelése, valamint a rendszeres
id6kozonként lefolytatandé vizsgalatok megvaldsuldsat,

e clbsegiti az érintettet megillet§ jogok gyakorldsat, igy kilondsen kivizsgalja az érintetick panaszait és
kezdeményezi a Jegyzdnél a panasz orvosldsahoz szitkséges intézkedések megtételét,

s szakmai tandcsadéssal elsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgélat lefolytatasat,

e egyittmikddik az adatkezelés jogszerlségével kapesolatos eljardsok lefolytatisara jogosult szervekkel és
személyekkel, igy kiilonsen kapcsolatot tart a Hatésdggal az elézetes konzultéciéd és a Hatdsag 4ltal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

s kozremilikodik a belsd adatvédelmi és adatbiztonségi szabalyzat megalkotasdban és feliilvizsgilatdban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennélldsa alatt és annak megszlinését koveten is megbrzi a
tevékenységével, annak ellatdsaval kapcesolatban tudomasara jutott személyes adatot, minésitett adatot, illetve
torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasdhoz k6t6tt titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan
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tovébbi adatot, tényt vagy korilményt, amelyet a Hivatal nem kételes térvény elSirasai szerint a nyilvanossig
szamara hozzéférhetdvé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelés a személyes adatok jelen Szabalyzat elirdsainak megfeleld, jogszeri
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni kételes az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmerdl, killéndsen arrdl, hogy azok az érintett erre irAnyuld kifejezett akarata hidnyéban ne vélhassanak
nyilvanosan hozzéférhetGve,

Koteles meg0rizni a feladata ellatisa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal kapesolatban birtokaba kerdlt
informacidk bizalmassdgat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sérteflenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémat, hibat vagy hidnyosségot tapasztal.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 8sszefilges, szamara a Hivatal 4ltal biztositott szakmai képzéseken.

Kételes megtagadni minden olyan utasitdas végrehajtasat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozé jogszabalyok, illetve jelen Szabalyzat ¢ldirjsaival,

IT1. AZ ADATKEZELES SZABALYAT

Az adatvédelem alapelvei

10.1, Jogszerliség, tisztességes eljaras és Atlathatdsag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdméra atlathaté modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
és kezelésének tisztességesnek és tdrvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lehet jogszerd, ha
megfelels jogalappal bir.

Az adatkezelés Atlathatd és tisztességes, ha célja egyértelmlien meghatarozdsra kerill és az érintett az
adatkezeléstol €s jogai érvényesitésének lehetdségeird! egyarint megfelels — kizérthetd és kdnnyen hozzéférhetd
— tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kitbitség elve
Személyes adatok gydijtése csak meghatarozott, egyértelmdi és jogszert célbdl térténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenck és az
ehhez sziilkséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozddniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.,

Az adattakarékossag elvét mar az adatkezelés megkezdése elétt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design™) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.
10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerli intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul téréljék vagy helyesbitsék,

10.5. Korlatozott tarolhatdsag elve

A személyes adatok taroldsanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséher szikséges ideig teszi lehetdve.

Az adatkezel6 kételes az adatkezelés tervezett idStartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljestlt, illetve az adatok jogszer(l megérzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldassal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritds ¢és bizalmas jelleg eive

A személyes adatok kezelesét oly médon, zirt rendszerben kell végezni, hogy mepfeleld technikal és szervezési
intézkedések alkalmazésaval biztositva legyen a személyes adatok megfelels biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodésdval szembeni védelmet
is ideértve.
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10.7. Elszamoltathatosag elve

Az adatkezeld felelSs a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasdért (,,Privacy by default™),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara,

Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljestilését, az adatkezelés jogszerliségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfelelé védelmét jelen Szabalyzatban meghatérozott intézkedésekkel,
azok kdvetkezetes betartasdval, betartasanak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtdsdval megbizott
alkalmazottak feladatainak, hataskdrének, felelésségének és  be-, illetve elszamoltathatdsdgénak
szabdlyozottsagaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyamén
(,,Privacy by default”).

A Hivatal a jelen Szabélyzatban meghatdrozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat ugy alakitotta ki, s tervezi
kialakitani a jov6ben is, hogy azok a tudoméany és technolégia mindenkori 4llisdnak megfelelfen és az
intézkedések megvaldsitdsi koltségeinck figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyeget§
kockazatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantilni a személyes adatok
biztonsagét, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre AllAsuk megbrzését, tovabbd alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositasara, hogy

e kizérélag olyan és annyi személyes adat kezelésére kerliljén sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,

e aszemélyes adatokhoz kizardlag azok férhessenek hozza, azok ismerhessék meg azokat, akik arra jogosultak,
iltetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szamukra az sziikséges és engedélyezett,

s akezelt adatok alapjan az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz szikséges ideig lehessen azonositani,

s akezelt személyes adatok az érintett erre irAnyulo kifejezett akarata hidnydban ne valhassanak nyilvanosan
vagy illetéktelenek szdmara hozzférhetéve.

Az alkalmazottak feladataik ellatédsa korében személyes adatokat kizdrdlag a vonatkozo, hatdlyos jogszabélyi
elbirasok betartdsdval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerll kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazd
adatdlloményokhoz, nyilvéntartdsokhoz és dokumentumokhoz feladataik ellatdsa céljabol kapott hozzaférési
jogosultsagaik jogszerl felhaszndlasaért fegyelmi, kértéritési, blintet8jogi és szabéalysértési felel8sséggel
egyarant tartoznak.

A Hivatal adatkezelési tevékenységel atlathatosdgdnak, valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasénak
biztositasa céljabol az altala folytatott adatkezelésekr6l a jogszabdlyban meghatirozott tartalommal (2. szaml
melléklet) adatkezel6i nyilvantartist vezet, tovabbéa adatkezeléseir6l adatkezelési tdjékoztatokat készit &s tesz
elérhetdvé a kilonb6z6 érintetti kordk (pl.: alkalmazottak, figyfelek, weboldala latogatdi, stb.) szdmdra.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizdrdlag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az aldbbiak egyike
teljesiil:

az érintett hozz4jaruldsdt adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbdl térténd kezeléséhez,

e a7z adatkezelés olyan szerzfdés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerzOdés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez szitkséges,
az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

¢ az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagll érdekeinek védelme miaft
szlkséges, .

s az adatkezelés kozérdekll vagy az adatkezel6re ruhdzott kizhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges,

» az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik £l jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha ezen ¢rdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai &s
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiildndsen, ha az érintelt gyermek.

Jogszabalyi felhatalmazis hidnydban az adatkezelés alapjaul kizdrélag az érintett megfeleld tdjékoztatdsan
alapuld, dnkéntes és kifejezett hozzdjarulasa szolgalhat, amelyben [élreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatdrozott ¢élbdl &s idGtartamig torténd kezeléséhez. A hozzajarulds beszerzése sordn az érintetiet
figyelmezteini kell a beleegyezés dnkéntességére.
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Az adatkezelds jogalapjanak, jogszerliségének ellenGrzése a Jegyzd felelssége, mely feladat végrehajtasiban az
adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatdssal és tandcsaddssal tamogatja,

Az adatkezelés kialakitdsa, illetve jogszerliségének vizsgdlata, ellendrzése soran kiilénds figyelemmel kell eljarni
a 16, életévét be nem tolt6tt gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
¢s olyan mértékben jogszerll, ha a hozzdjarulast a gyermek felett szilléi felligyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte,

Az érintettet megilleto jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezelé és az annak megbiz4sibdl vagy rendelkezése alapjan
elidrd adatfeldolgozd éltal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott
esetekben és feltételekkel

o az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzden téjékoztatdst kapjon (a
tovabbiakban: elézetes tajékozodashoz vald jog),

¢ kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Gsszefliggd informacitkat az adatkezel$ a rendelkezésére
bocséssa (a tovabbiakban: hozzaféréshez vald jog),

e kérelmére személyes adatait az adatkezel$ helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovébbiakban: helyesbitéshez
valo jog),

¢ kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezel§ korlatozza (a tovdbbiakban: az adatkezelés
korlatozasdhoz valé jog),

o kérelmére személyes adatait az adatkezeld térélje (a tovabbiakban: térléshez vald jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

A Hivatal az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében jelen fejezetben meghatdrozott intézkedéseket
teszi,

A Hivatal az ¢rintett részére nytjtandd barmely értesitést &s tdjékoztatast Iényegre 1018, vilagos és kézérthetfen
megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tajekoztatas esetén kdnnyen hozzaférhetd és olvashatd forméban teljesiti.

A Hivatal az érintett altal benytjtott, az 6t megilleté jogosultsdgok érvényesitésére iranyuld kérelmet annak
benyujtdsatdl szamitott legrévidebb id6 alatt, de legfeljebb huszondt napon beliil elbirdlja és déntésérdl az
érintettet {rasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta be, elektronikus tuton értesiti,

Ha megalapozottan kétségbe vonhaté, hogy a kérelmet benyijté személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt benytjtdé személy szetmélyazonossdganak hitelt érdemld igazoldsat kivetGen teljesiti.

Ha az érintett a foly¢ évben, azonos adatkdrre vonatkozdan — az eldzetes t4jékozddashoz vald jog kivételével —
a 13, fejezetben meghatdrozott jogai érvényesitése irdant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan a
Hivatal vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjn eljéaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatainak
helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korldtozasat jogszerlien mellézi, a Hivatal az érintett jogainak ismételt
¢és megalapozatlan érvényesitésével dsszefliggésben kozvetleniil felmeriilt kéltségeinek megtéritését kivetelheti
az érintettdl.

14.1. Az elézetes tajékozddashoz vald jog

Az elbzetes tajckozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az ltala, illetve a megbizdsabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési mijveletek megkezdését megeldzben vagy
legkésSbb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését kévetden haladéktalanul az érintett szaméra hozzéaférhetdvé
teszi

e az adatkezeld és -~ ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgozd végez, az adatfeldolgozd —
megnevezesét &s elérhetdsépeit,
az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdsépeit,
a tervezett adatkezelés céljat és
az €rintettet a hatdlyos jogszabélyi eléirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése modjanak
ismertetését.

Téjékoztatast nyijt tovibba

e az adatkezelés jogalapjarol,

» akezelt személyes adatok megdrzésének idGtartamardl, ezen idGtartam meghatarozasanak szempontjair6l,
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o akezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovdbbitds cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket €s nemzetkdzi szervezeteket — korérdl,

s alkezelt személyes adatok gyljtésének forrdsardl és

o az adatkezelés korillményeivel 0sszefliggé minden tovabbi érdemi tényrdl.

A tajékoztatas teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatis tartalmat

korlatozhatja vagy a tdjékoztatast mellézheti, ha ezen intézkedése elengedhetetlendl sziikséges

» az Altala vagy részvételével végzett vizsgéalatok vagy eljardsok — igy kiilondsen a binteteljaras — hatékony

és eredményes lefolytatasanak,

a blincselekmények hatékony €s eredményes megelézésének és felderitésének,

a blincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtésanak,

a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiilsé ¢s belsd biztonséga hatékony és eredményes védelmének, igy killénosen a honvédelem és a

nemzetbiztonsag vagy

o harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositisdhoz,

14.2. A hozzéféréshez vald jog

A hozzdféréshez valo jog érvényesiilése érdelében az érintettet kérelmére a Hivatal tdjékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezeld, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozd kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizasabol vagy rendelkezése alapjn eljaré adatfeldolgozé
kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsédtja az érintett 4ltala és a meghizdsdbol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé dltal kezelt személyes adatait és kdzli vele

a kezelt személyes adatok forrdsat,

az adatkezélés céljat és jogalapjat,

a kezelt személyes adatok korét,

a kezelt személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket ¢s nemzetkdzi szervezeteket — korét,

a kezelt személyes adatok megdrzésének idbtartamat, ezen iddtartam meghatarozdsanak szempontjait,

az érintettet a hatalyos jogszabalyi elirasok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése médjanak
ismertetését,

o profilalkotds alkalmazasdnak esetén annak tényét &s

s az drintett szemdlyes adatainak kezelésével Osszefiigpésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének kdriilményeit, azok hatésait ¢s az azok kezelésére tett intézkedéseket.

L 3

Jogszabalyi eléirason alapuld, kételezd adatkezelés esetén az ¢érinfett személyes adataihoz vald hozziférési
jogénak érvényesiilését a Hivatal elsfdlegesen a betekintési jog gyakorlasdnak biztositdsdval garantdlja,
amennyiben azt mas jogszabaly alapjan kézfeladatot ellatd szerv intézkedése vagy hatérozata nem zarja ki (pl.;
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviselGje betekintési joganak gyakorlésa, illetve a személyes adatot tartalmazd
iratrd] torténd masolatkészités és kiadas sordn egyarant gondoskodni kell arrdl, hogy annak folyaman masok
személyiségi jogai ne sériilhessenck.,

14.3. A helyesbitéshez vald jog

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az 4ltala, illetve a megbizdsdbdl vagy
rendelkezése alapjan eljaro adatfeldolgozé Altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hianyosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére -- haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett 4ltal a kezelt személyes adatokhoz flizétt nyilatkozattal kiegésziti (a tovdbbiakban egviitt:
helyesbités),

A Hivatal mentesiil a helyesbités kitelezettsége aldl, ha

¢ apontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem dllnak rendelkezésére és azokat az érintett sem
bocsétja rendelkezésére, vagy
» az érintett altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valédisdga kétséget kizdrdan nem allapithatd meg.
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Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé 4ltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrél tijékoztatja azt az adatkezel(t,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4, Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog

Az adatkezelés korldtozdsahoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd a korlatozassal érintett személyes adatokkal a taroldson til egyéb
adatkezelési miiveletet kizérdlag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljgbdl vagy torvényben, illetve
nemzetkdézi szerzédesben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

» ha az érintett vitatja a Hivatal, illetve a megbizisabél vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal
kezelt személyes adatok pontossigit, helytillosdgat vagy hidnytalansagat, és a kezelt személyes adatok
pontossaga, helytallosdga vagy hidnytalansdga kétséget kizdrdan nem allapithaté meg, a fennallo kétség
tisztazdsanak idStartamara,

s ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére allo
informécidk alapjan megalapozottan feltételezhett, hogy az adatok térlése sértené az érintett jogos érdekeit,
a torlés melldzését megalapozo jogos érdek fennallisanak idStartamara,

e ha az adatok tdrlésének lenne helye, de a Hivatal vagy mas kozfeladatot ellato szerv altal vagy részvételével
végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgdlatok vagy eljardsok — {gy kiiléndsen blintetéeljéras — sordn az
adatok bizonyftékként valé megbrzése szikséges, ezen vizsgdlat vagy eljards végleges, illetve jogerds
lezarasaig,

e ha az adatok torlésének lemne helye, de az Info tv.-ben vagy miés vonatkozé jogszabélyban foglalt
dokumentacits kotelezettség teljesitése céljdbdl az adatok meglrzése sziikséges a jogi elSirdsban
meghatarozott id6tartamig.

Az adatkezelési korldtozds megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korlatozdsanak felolddsirél az
érintettet eldzetesen tijékoztatja.

14.5. A torlésher vald jog

A torléshez vald jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul 16rli az érintett személyes adatait, ha

¢ az adatkezelés jogellenes, igy killénbsen, ha az adatkezelés
o atdrvényben rogzitett alapelveldkel ellentétes,
= célja megsziint vagy az adatok tovabbi kezelése mér nem szitkséges az adatkezelés céljdnak
megvalosulasihoz,
o torvényben vagy nemzetkbzi szerzddésben meghatarozott idStartama eltelt, vagy
o jogalapja megszint és az adatok kezelésének nincs méasik jogalapja,
o az érintett az adatkezeléshez adott hozzéjaruldsét visszavonja vagy személyes adatainak torlését kérelmezi,
kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi eldirdson alapul (kételezé adatkezelés),
e az adatok torlését jogszabaly, a Hatdsag vagy a birdsdg elrendelte, vagy
o az adatkezelés korlatozasara meghatdrozoftt id6tartam eltelt.

Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizasdbol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozéd altal kezelt
szemeélyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korlatozasara vonatkozd kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet {rasban, haladéktalanul tjékoztatja
az elutasitas 1ényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
e az érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrol, valamint azok érvényesitésének médjardl, igy killonssen
arrol, hogy a Hivatal, illetve a meghizasébél vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozdsara vonatkozd jogét a
Hatosag kdzremiikddésével is gyakorolhatja.

A tdjékoztatas teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tajékoztatast mellézheti a 14,1 alpontban meghatarozott esetekben.

Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése szerint eljard adatfeldolgozd altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, t6rli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérSl és annak
tartalmérdl értesiti azon adatkezelSket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megeldzden tovabbitotta, annak ¢rdekében, hogy azok a helyesbitést, tériést vagy az adatok kezelésének
korlatozasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.
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14.6. A hatosagi jogorvoslathoz vald jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hatésag vizsgélatat kezdeményezheti a Hivatal intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabdl, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korlatozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyul6 kérelmét elutasitja,
valamint

» a Hatdsag adatvédelmi hatosdgi eljardsanak lefolytatdsat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn a Hivatal, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjdn eljard
adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabilyi elbirasokban meghatarozott
eldirdsokat.

14.7. Abirésagi jogorvoslathoz vald jog

Az érintett a Hivatal, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozd adatkezelési
miiveletekkel Osszefiiggésben — az adatfeldolgozd ellen birosdghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
illetve az éltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatdrozott el&irdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabdlyban meghatdrozott eléirasoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo kételes bizonyitani,

A pert az érintett — valasztasa szerint — a lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes térvényszék el6tt is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsdg az érintett
pemyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsag a kérelemmek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezeldt, illetve az adatfeldolgozdt

e ajogellenes adatkezelési mtvelet megszintetésére,
¢ az adatkezelés jogszerGségének helyredllitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositisara pontosan meghatirozott magatartas tantisitasira

kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdf] irdnti igényrdl is.
14.8. Tiltakozas joga

Az ¢érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

* a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizarélag a Hivatalra vonatkozd jogi kételezettség
teljesitéséhez vagy a Hivatal, adatatvevé vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatalyos jogszabalyi el8irds rendelte el,

o a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudoményos kutatas céljara t0rténik,

o hatélyos jogszabalyi eléirdasokban meghatarozott egyéb esetekben.

A Hivatal a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és déntésérd] a kérelmezdt irasban tajékoztatja.
Ha a Hivatal az érintett tiltakozdsdnak megalapozottsdgat megéllapitja, az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl, tovdbba az annak
alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban
tovéabbitotta és akik kitelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott dontésével nem ért egyet, itletve, ha a Hivatal a kivizsgélasra
rendelkezésére allé hataridét elmulasztja, az érinfett — a dontés kdzlésétol, illetve a hataridé utolsd napjatol
szamitott 30 napon beliil — birdsaghoz fordulhat,

14.9, Kartérités

A Hivatal az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsdg kdvetelményeinek
megszegésével okozott kart kdteles megtériteni. Az érintettel szemben a Hivatal felel az adatfeldolgozd 4ltal
okozott karért is.

A Hivatal mentesil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kért az adatkezelés kérén kiviil esd elharithatatlan ok
idézte eld.
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A személyes adatoklkal sszefiiggd jogok érvényesitése az érintett halalat kivetden

Az érintett halalat kbvetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapesolatos
jogokat az érintett altal arra lgyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejl
magéanokiratban foglalt, az adatkezeldnél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezel6nél tobb nyilatkozatot
tett, a késébbi idSpontban tett nyilatkozatial — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozd jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja
annak hianyaban is jogosult az elhaltat életében megillet6 jogokat érvényesiteni az érintett halalat kbvetd Gt éven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kizeli hozzatartozd jogosult, aki ezen jogosultsigat elséként gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy killondsen az adatkezelGvel
szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birosag el6tti eljards — sordn az Info tv. 4ltal az érintett részére megallapitott
jogok illetik meg ¢s kbtelezettségek terhelik.

Az érinteft jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi
kivonattal vagy birdsagi hatirozattal, valamint sajat személyazonossagait — és kozeli hozzatartozoi minéségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezeld kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Torvénvkdnyv szerinti kSzeli
hozzatartozdjat a személyes adatokkal 6sszefliggd jogokkal kapcesolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt
az érintett kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejli maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozatdban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés sordn a személyes adatok megfeleld szintli biztonsagat — igy kiildndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosodéaséval
szembeni védelmet Lkialakitd — a jelen fejezetben felsorolt miszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazaséval biztosftja.

A Hivatal az &ltala az adatkezeléshez hasznalt informatikai rendszerek (elektronikus informdcios rendszerek)
biztonsagérdl a vonatkozd jogszabalyban (Ibtv.) meghatérozott szervezeti biztonsagi szintjének, illetve az
alkalmazott eclektronikus informéciés rendszer biztonsagi osztdlyba sorolisinak megfelel védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban véllalja (eskii, titoktartdsi nyilatkozat) a munkavégzése soran Altala
megismert informacidk bizalmassaginak megdrzésére vonatkozd titoktartdsi kitelezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznéalt informatikai rendszereihez hozzadféréssel rendelkezd
alkalmazottakat a munkavégzésiikhéz kapott infokommunikécios eszkéz8k rendeltetésszerl hasznalatira, az
informécidbiztonsaggal kapcsolatos eléirdsok, szabalyok betartdséra, valamint a biztonsagi események jelentési
kételezettségére vonatkozd feladataik és felel@sségeik megismertetését célzd, tovabbi az altaluk munkakéri
feladataik ellatdsa sordn hasznalandé informatikai rendszerck alapvetd biztonsagi kévetelményeirdl szold
képzésben részesiti.

A Hivatalnal alkalmazott informatikai biztonsdgi szabalyokat, adminisztrativ, fizikai és logikai védelmi
intézkedéseket részletesen az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalimazza.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszerek biztonsiga, az adatkezeléshez hasznalt
eszkozOk (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek altali hozzaférésének, valamint az
adathordozék jogosulatlan olvasdsinak, méasolasanak, moédositasinak vagy eltdvolitdsadnak megakadalyozésa
érdelkében

¢ az alkalmazottak szdmdéra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapti iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizardlag engedélyhez kitétten biztositja: a jogosultsagok kiosztdsdnak alapelve, hogy
csak a munkavégzesiikchiz sziikséges adatokat ismerhetik meg,

e ay éltala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt 1é&vé informatikai rendszerekhez hozzaférést biztositd
munkadllomasokhoz €s kiszolgalokhoz (pl.: f4jl szerver), illetve adathordozéikhoz kizdrdlag a hasznélatukra
feljogositott alkalmazottak szdmara biztosit hozzalférést,

* a személyes adatot tartalmazé papir alapi, manuélis kezelés(i iratokhoz kizarélag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza,
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o az alkalmazotindl, illetve az irattarban 1évé irat tartalmiba més személy vagy koézfeladatot elldtd szerv — az
érintett betekintési joganak biztositasan kivil — kizardlag tevékenységével Osszefliggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birtokdban tekinthet be,

o az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositdsa céljabol a személyes adatot
tartalmazé adathordozdk, dokumentumok biztonsigos kezelésérél minden alkalmazott a ,,Tiszta asztal, tiszta
képerny&”-elv alkalmazasaval koteles gondoskodni:

o az lgyintézés iddtartama alatt kizdrélag az aktudlis ligyhéz szikséges iratok lehetnek elél, az
clektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Hivatal alta} hasznalt informatikai rendszerekben kezelt
adatok esetében kizardlag az aktudlis tigyintézéshez szikséges alkalmazésok, programablakok lehetnek
megnyitva a képernyon,

o aziigyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kbvetben az alkalmazott kiteles minden iratot az eredeti
tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mér nem sziikséges alkalmazdsokat, programablakokat bezarni.

s abban ahivatali helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizdrolag a munkavégzés céljabol
jelen lé&vé alkalmazott, valamint az érintett vagy térvényes képviselGje, illetve az érintett altal irdsban
felhatalmazott személy tartdézkodhat,

e személyes adatot tartalmazé iratot a Hivatalbdl kivinni — a munkakéri feladatellatas altal indokolt eset
kivételével —kizardlag a Jegyzd engedélyével lehet, az alkalmazott cbben az esetben is kételes gondoskodni
az irat biztonsdgos tarolasarél és kezelésérdl,

s a passziv kezelésben 1év0 iratok archivaldsat a Hivatal az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatirozott
rendszerességgel elvégzi,

s mindazon személyes adatot tartalmazg iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovabbiakban: Levéltar)
térténeti értéklnek mindsit, érzésre dtad a Levéltar részére,

o alevéltari atadas legkordbban az irat keletkezésétél szamitott 15 év cltelte utan térténhet meg,

o alevéltari kezeléshe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kdvetden a Levéltar felelés,

e az adathordozok és informatikai eszkézok biztonsagarél a Hivatal fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositasa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer hasznélatdra jogosult személyek kizérdlag a
hozzaférési engedélyiikben meghatérozott személyes adatokhoz férjenek hozzd, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, modositdsa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés tjan torténé hasznalaténak megakadalyozhato legyen

e ahozzaférések jovAhagydsa engedélyezési eljaras keretében, dokumentéltan térténik,
ahozzaférési jogosultsagokat a Jegyzd erre vonatkozo engedélye, illetve utasitisa alapjan az adott adatkezeld
vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver) az azonositdk kezelésével
megbizott alkalmazott allitja be és tartja nyilvan,
az informatikai rendszerekhez t6rténd hozzaférés kizdrdlag azonositast és hitelesitést kivetden engedélyezeit,
a jelszavas hitelesitést alkalmazé rendszerelemeken kételezd a jelszavas védelem bedllitasa és alkalmazasa,

s a Hivatal a belsé halézatan miik$dd informatikai rendszerek és eszkdzok védelmének biztosildsa érdekében
hatdrvédelmi megoldast (titzfal) alkalmaz a halozati forgalom feliigyeletére, irdnyitisara,

e az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizarolag titkositott adatatviteli csatorna hasznalatdn
keresztiil engedélyez,

e a Hivatal minden interneteléréssel rendelkez6 munkadllomdsan és a Hivatal altal munkavégrés céljara
biztositott mobil infokommunikdcids eszkézén virnskeresé és virusirtd funkcionatitdssal bird védelmi
szoftvert mlikodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe, valamint, hogy ellenérizhetd és megéllapithatd legyen, hogy a
személyes adatokat adatatviteli berendezés Gtjan mely clmzettnek tovabbitottdk vagy tovabbithatjdk, illetve
bocséatottdk vagy bocsathatjdk rendelkezésére, a Hivatal az altala izemeltetett, a feliigyelete, iranyitasa alatt 1évd
informatikai rendszerek esetében kizarélag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfeleld naplozasi
funkcionalitassal rendelkezik, azaz képes régziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utdlagos
vizsgélatdhoz szilkséges és elégséges informacidkat.

Annak biztosftdsa céljabdl, hogy a személyes adatoknak azok tovébbitasa sordn vagy az adathordozd szallitasa
kézben térténd jogosulatian megismerésének, masolasanak, modositdsanak vagy torlésének megakadalyozasa
megvalosithatd legyen

15



17.

18.

GYERMELYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

e aszemélyes adatot tartalmazo papir alapt, illetve elektronikus iratok tovabbitasdhoz, valamint az ilyen adatot
tartalmazo elekironikus adathordozdk szallitaséhoz kapesoloddan kitelezden alkalmazandd tovabbi védelmi
intézkedéseket — mint példaul: az adathordozd fizikai védelme, titkositds - részletesen szabélyozza
(Iratkezelési Szabalyzat, Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat), az eléirasok betartasat rendszeresen ellendrzi,

¢ amunkavégzéshez a Hivatal altal biztositott mobil adattéarold vagy beépitett adathordozdt tartalimazd mohbil
eszkdzdn a munkavégzéshez kapesolddo informécidk védelmerdl azok f4jl- vagy taroloszintll titkositaséval
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy Gzemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyredllithat6 legyen, illetve miikddéképes
legyen, a miikddése soran fellépd hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibas miikodtetésével se lehessen megvaltoztatni

s aHivatal az Altala Gizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa alatt 1év6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrél
rendszeres biztonsagi mentést készit,

* a hivatali igymenet folyamatossigéinak biztositasa érdekében a munkavégzéshez sziikséges informatikai
erdforrasok kiesésére vonatkozdan tizletmenet-folytonossagi tervet készit,

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatirozott rendszerességgel

felillvizsgilja és szilkség esetén javitd-, helyesbitt intézkedések bevezetésével mddositja.

Fizikat védelmi intézkedések

AHivatal kiilsé személyek szdmara nyitott terlileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében barki
szabadon beléphet. A Hivatal kiilsé személyek el6l elzart, védett terliletein kizdrélag a belépésre jogosult
alkalmazottak tartdzkodhatnak.

Nyitvatartasi id6én kiviil a Hivatal teriiletén kiilsd személy vagy a Hivatal szdmara munkét végzd, szerzddott
partner kizarolag a Jegyzd erre vonatkozd kiildn irdsos — rendkiviili, indokolt esetben szdbeli — engedélyével, s
az éltala e feladattal megbizott alkalmazott felligyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idén kiviil t6rténé belépési igényrél — vészhelyzet, példaul tlizeset kivételével —a Jegyzdt minden
esetben eldzetesen tdjékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt terliletre, helyiségbe kiilséd személyek, illetve munkavégzés céljabdl a Hivatallal
munkavégzésre irdnyuld szerzddéses jogviszonyban allo személyek (pl.: lizemeltetd, karbantarto, sth.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkodésra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel meghizott alkalmazott
engedélyével léphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkét.

A kiilsé személyek el elzart teriileteken a zarhatd helyiségeket, ha nem tartdzkodik méar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyasat kivetden minden alkalommal zart dllapotba kell helyezni.
Minden alkalmazott kételessége, hogy a Hivatal teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit
(zarhat6 nyilaszarok, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott szabalyoknak
megfeleléen hasznalja.

Tilos a védelmi eszkozdk funkcionalitisanak megvaltoztatasa, mint példaul:

s az automatikusan zaredo nyflaszardk kitimasztasa,

¢ az elekironikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékels szenzor) letakardsa, pozicidjanak
megvaltoztatdsa (pl.: elforgatdsa) vagy leszerelése, megbonitasa.

Minden alkalmazotl koteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikédésében

rendellencsséget vagy hibat észlel.

Az adatkezel6i ¢és az adatfeldolgozoi nyilvantartas és az elektronikus naplé

A Hivatal a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
milveletekr6l a Szabalyzat 2, szami mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatdsag
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus Uton végzett adatkezelési miiveletek jogszer(iségének ellendrizhetésége
céljabdl a Hivatal az dltala hasznalt elektronikus informaciés rendszerek altal biztositott automatizalt adatkezelési
rendszerben (a tovabbiakban: elekfronikus napld) régziti

s az adatkezelési mitvelettel érintett személyes adatok kirének meghatirozasat,
o az adatkezelési mitvelet céljat &s indokat,
o az adatkezelési mbvelet elvégzésének pontos id6pontjat,
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o az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjeldlését,
* aszemélyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét,

Fenticknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitds meglétét a Hivatal a felliigvelete ald tartozd,
altala lizemeltetett, illetve sajat fejlesztésti elektronikus informacids rendszerek esetében kdvetelménykent eléixja,
jogszabaly altal kijeldlt kdzpontositott informatikai szolgdltatotol igénybe vett, kozpontilag biztositoit
elektronikus informécids rendszer esetén azt a rendszer kézponti tizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszer(iségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kévetelmények érvényesitése, tovabba blintetéeljards lefolytatdsa céljabél ismerhetdk meg és
hasznalhatdk fel. A Hatosag, illetve az e célbdl jogszabdlyban meghatarozott tevékenységet folytatd személy és
szervezet részére — azok erre irdnyuld kérelmére — a Hivatal az elektronikus napld tartalméhoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozdi nyilvéantartdsban, valamint az elektronikus napldban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kdvetd tiz évig kell megbrizni.

Kockazatbecslés, adatvédelmi hatasvizsgilat, el6zetes konzulticio

A Hivatal, mint adatkezeld a tervezett adatkezelés megkezdését megeldzben felméri, hogy az adatkezelés annak
kériilmenyeire, igy killdndsen céljira, az Crinteftek korére, az adatkezelési miveletek sordn alkalmazott
technoldgidra tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog gvakorolni az érintetteket megilletd alapvetd jogok
érvényesillésére.

Ha az elvégzett kockdzatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszinlisitheten az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését 1ényegesen befolyasolja (a tovabbiakban: magas kockazatd adatkezelés), a
Hivatal az adatkezelés megkezdését megelzden irdsban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az
érintetteket megilletd alapveté jogok érvényesiilésére milyen varhatd hatdsokat fog gyakorolni (a tovabbiakban:
adatvédelmi hatdsvizsgalat).

Az adatvédelmi hatisvizsgdlat tartalmazza lepaldbb a tervezett adatkezelési miveletek Altalinos leirdsit, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegets, az adatkezel® 4ltal azonositott kockazatok leirdsét &s
jellegét, az e kockéazatok kezelése céljabdl tervezett, valamint a személyes adatokhoz filzédé jog
érvényesiilésének biztositasdra iranyuld, az adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat eredménye alapjan megallapithato, hogy a tervezeit adatkezelés — a Hivatal
altal az adatkezeléssel jaré kockazatok mérsékléséhez szilkséges intézkedések megtételének hianydban - magas
kockézati lenne vagy a Hatdsag 4ltal kozzétett, magas kockazatl adatkezelésnek mindsitett adatkezelés-tipus
kérébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megeldzden konzulticiot kezdeményez a Hatosaggal (a
tovabbiakban: eldzetes konzultdcio).

A Hivatal az elézetes konzulticié kezdeményezésével egyidejlileg a Hatdsadg rendelkezésére bocsitja az
adatvédelmi hatasvizsgilal eredményét, tovibba gondoskodik a Hatdsag dltal az esetlegesen feltart hidnyossagok
megszintetésére vonatkozodan javasolt intézkedések végrehajtisarol.

Kotelezé adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgélatot, illetve az el6zetes konzultaciot az adatkezelést
el&ird jogszabaly elokészitGie folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal az 4ltala, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan efjard adatfeldolgozd altal kezelt adatokkal
Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrdl vald
tudomasszerzését kévetden hetvenkét oran beliil kdteles bejelenteni a Hatdsdgnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

o az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok kérét és hozzavet6leges mennyiségét,

e gz adatvédelmi tisztviselé vagy a tovdbbi tdjékoztatds nyujtisira kijelélt mds kapesolattartd nevét &s
elérhetdségi adatait, '

s az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszindisitheté kovetkezményeket, és
a Hivatal altal az adatvédelmi incidens kezelésére teft vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kvetkezmények mérséklését célzd és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valészintsithets, hogy az nem jar kockéazattal az érintettek

jogainak érvényesiilésére.
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Az incidens jellegének és kdvetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tamogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valdszintisithetden az érintetteket megilletd valamely alapvetd jog érvényestilését
lényegesen befolyasold kbvetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockdzati adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hatosag az adatvédelmi incidenst magas kockézatinak mindsiti, a Hivatal az
érintetteket az adatvédelmi incidensr6l haladéktalanul t4jékoztatni koteles, amennyiben az érintettek

tajékoziatasit jogszabalyi cl6irds nem zarja ki, nem korldtozza vagy nem iga cl6 a tajékoztatas késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel a Hivatalt a tdjékoztatas megtételi kitelezettsége aldl.

A tdjékoztatasnak vildgosan és kozérthetGen kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informéciokat.

Amennyiben az érintettek lkdzvetlen tajékoztatasa csak a Hivatal ardnytalan er6feszitésével lenne teljesithetd, a
Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel dsszefiiggd megfeleld tdjékoztatdst a honlapjan vagy
egyéb — barki altal hozzaférhetd — modon kézzétett informacidk tjan biztositja.

Panaszkezelés

e o

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyi eldirasoknak tériénd maradéktalan megfelelése
es az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisziviselt nevez ki, illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével Osszefliggd adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések
kivizsgaldsat a kinevezelt (megbizott) adatvédelmi tisztvisels latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségi adatait a Hivatal kozzéteszi.

IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Munkavégzéshez biztositott eszkozik ellendrzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szamitastechnikai, infokommunikacios vagy elektronikus
eszkOzOk haszndlatat és adattartalmat a Hivatal, mint munkaltatd jogosult ellendrizni. A Hivatal eldzetesen
tajékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszkozOknek az alkalmazésardl, amelyek az
ellendrzésére szolgilnak. Az ellenérzés és az annak soran alkalmazott eszkzok, modszerek nem jarhatnak az
emberi méltdsag megsértésével. Az alkalmazott maginélete nem ellendrizhetd.

Az ellenfrzést az alkalmazott vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést megelézéen az
eszkoz hasznélatara jogosult alkalmazottat az ellenérzés tényérdl, céljardl és idépontjardl eldzetesen tajékoztatni,
valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalméval az eszkGzdn tarolt adatokba tOrténé betekiniés az
alkalmazott jelenlétében tOrténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbdl akadilyozott és
hozzéjarulasa clézetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozd irdsos hozzéjarulasat az ellendrzést

elrendeld vezetd koteles beszerezni,

Az alkalmazott feleléssége ¢s feladata, hogy a szdméra hasznélatra Atadott eszkOzOn, amennyiben annak
magancéli hasznalata is engedélyezett, a magincély, illetve személyes adatait az adott eszkoz tipusénak, illetve
technologiai lehetOségeinek megfelelden szepardlt médon, az eszkoz elkiilonitett tarteriletén (pl.: kiilén
konyvtarban vagy adathordozon) tarolja, s err8l az ellenérzés elétt az ellendrzést végzdt tajékoztassa, valamint
az eszkOz visszaaddsa eltt magancély, illetve személyes adatait az eszkdzrdl eltdvolitsa.

A Hivatal az altala a munkavégzéshez biztositott szadmitdstechnikai, infokommunikicids vagy elekironikus
eszkOzOk visszavétele, karbanfartdsa, illetve leselejteadse alkalmaval az eszkdzon tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgalni vagy azokrél biztonsagi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiitéséert, térléséért
felel6sséget nem vallal. Az eszkdz Ojrahasznositasét, illetve selejtezését megeldzen az adathordozd tartalmat a
Hivatal az adatok visszaallithatatlansagat garantdlé torlési eljards (pl.: tobbszoros feliilirds), illetve egyéb e célra

alkalmas technolégia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolds, fizikai megsemmisités).
V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabélyzat hatdlybalépésével egyidejlleg a 2021. auguszius 1-jén hatdlyba 1épett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzat hatdlyat veszti.
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24, 2. szamn melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kovetelményei

Adatkezel6i nyilvantartas!

AdatkezelS neve és elérhet8ségei’:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetbségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kire:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitds cimzettje(i)*:

Nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatol
kére:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja®:

A kezelt személyes adatok térlésének idSpontja®:

Adatbiztonsagi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korlatozas, megtagadas indokai®:

~1 Sy B L R e

O oo

Adatfeldolgozéi nyilvantartas’

Adatkezelésenként kiilon tablazat t6ltendd!

Ideértve, felsorolva minden egyes kézos adatkezeldt is.

Amennyiben térténik adattovabbitas.

Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert.

Az adatkezelé altal végrehajtott milszaki és szervezési biztonsagi intézkedések Altaldnos leirasa.

A kezelt adatokkal Ssszefiiggésben felmerilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének korillményei, azok hatésai és a
kezelésiikre tett intézkedésel,

Az erintett hozzdférési joganak érvényesitéset korlatozd vagy megtagadd intézkedések jogi és ténybeli indokai.
Adatfeldolgozasra vonatkozé meghizasonként kiilén tablazat tiltends!
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GYERMELYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Adatkezels neve és elérhetdségeil:

Adatfeldolgozo6 neve és elérhetdségei:

Tovabbi adatfeldolgozd(k) neve és elérhetsségeil':

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetéségei'?:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'®:

Nemzetkodzi adattovabbitds esetén a cimzett harmadik
orszig vagy nemzetkézi szervezet':

Adatbiztonsagi intézkedések!®:

10 Ak az adatfeldolgozassal meghizia vagy arrdl rendelkezett,

11 Amennyiben relevans.

12 Az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztvisel&je.

13 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezeld megbizta,

14 Ha térténik nemzetkdzi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgozd 4ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsigi intézkedések altalinos lefrdsa.
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