KOZSZOLGALLAS sorszam: 123501

Intézményi iktatdszam: GY/222-11/2025

ALLASPALYAZAT
GYERMELYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): A pénziigyi vezet6vel valé munkamegosztas az alabbi
feladatok ellatasaban:

A Ko0z06s Hivatalhoz tartozoé 3 telepiilési onkormanyzat, 2 nemzetiségi onkormanyzat és tovabbi 4
koltségvetési szerv (6vodak, Kozos Hivatal) éves koltségvetésének, éves koltségvetési
beszamolo6janak elkészitése. A képviseld-testiiletek pénziigyi témaju elGterjesztéseinek
elkészitése a polgarmesterek és a jegyz6 utasitasa szerint.

Az allamhaztartas rendje szerinti Onkormanyzati szamviteli, pénziigyi, gazdalkodasi és
konyvvezetési feladatok végrehajtdsa, id6kozi koltségvetési jelentés, kontirozas, konyvelés,
kotelezettségvallalasok vezetése.

Pénziigyi-szamviteli munkak koordinalasa, ellen6rzése, allami tamogatasok igénylése,
elszamolasa, NAV bevallasok elkészitése, bérek kontirozasa, konyvelése. Kozremiikodés a mérleg
elkészitésében, a leltarozasi és selejtezési munkakban.

Kapcsolattartds a Ko6zos Hivatal Kirendeltségeinek helye szerinti onkormanyzatokkal és
koltségvetési szervekkel.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo Kivételével)

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Gyermely

A munkavégzés pontos helye: Gyermely, Pet6fi tér 1.

Feltételek, ElIonyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Konyvelés és addzas, pénziigyi végzettség,
allamhaztartasi szakon szerzett mérlegképes konyveld végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Felhasznal6i szintli szamviteli/pénziigyi szoftverismeret

- ASP konyvelési szoftver ismerete

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Konyvelés és addzas, fels6fokd pénziigyi végzettség

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- Koltségvetési szervnél szerzett legalabb 3 éves szakmai gyakorlatot igazolé munkaltatoi
igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.08.22. 00:00
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Palyazat benyudjtasanak médja: A palyazatokat elektronikus titon a jegyzo@gyermely.hu e-mail
cimre kérjiik benyujtani.

A palyazat elbiralasanak moédja: A hataridén beliil benyujtott palyazatok attekintése és
megismerése utan - annak érvényessége esetén - a jegyzd személyes meghallgatast tarthat, majd
ezt kovet6en dont az alkalmazni kivant személyérél. A munkakor hatarozatlan id6tartamra szél 6
hénap prébaidé kikotésével.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.31. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Gyermely, Szomor és Héreg telepiilések
honlapjai

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.09.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.08.01.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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