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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

GYERMELYI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

pénzügyi előadó
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Bejövő számlák érkeztetése, könyvelése, utalása az 
ASP integrált rendszerben. Bérleti díjak, közüzemi díjak továbbszámlázása az ASP rendszerből. 
Kintlevőségek figyelemmel kísérése, fizetési felszólítások kiküldése. 

Pénztári feladatok ellátása.

Civil szervezetek támogatásával kapcsolatos szerződések elkészítése, azokkal kapcsolatos 
elszámolások ellenőrzése. 

Analitikus nyilvántartások naprakész vezetése (cafetéria, munkaruha juttatás, reprezentáció). 
Pénzügyi statisztikai adatszolgáltatások elkészítése.

Az önkormányzat és intézménye vagyonnyilvántartásának naprakész vezetése az ASP integrált 
rendszer KATI alkalmazásán és az Ingatlan–vagyonkataszter szakrendszerén keresztül. 
Értékcsökkenések elszámolása, könyvelése. Leltározási feladatok lebonyolítása.

Az önkormányzat és intézménye munkavállalóinak munkaszerződésivel, munkaviszony 
megszűnéseivel kapcsolatos iratok elkészítése, megbízási díjakkal valamint a munkavállalók 
mindenféle személyi juttatásaival kapcsolatos kifizetések számfejtése a Magyar Államkincstár 
Központosított bérszámfejtési rendszerén (KIRA) keresztül.

E-adat, ÖNEGM, EBR42 rendszerek napi szintű figyelemmel kísérése, kezelése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

FEOR besorolás: 3611 Pénzügyi ügyintéző (a pénzintézeti ügyintéző kivételével)

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Közgazdaság/pénzügyi/elemzési

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 30 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Gyermely

A munkavégzés pontos helye: Gyermely és Héreg települések önkormányzatai

Álláshirdető szervezet bemutatása: A Gyermelyi Közös Önkormányzati Hivatal Gyermely, 
Szomor és Héreg községek önkormányzatai által működtetett költségvetési szerv.

Feltételek, Előnyök
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Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Könyvelés és adózás, 29/2012.(III.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pontjának II. 
besorolásásban meghatározott képesítés

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- pénzügyi-számviteli gyakorlat, államháztartási mérlegképes könyvelői 
végzettség, ASP könyvelői modul program ismerete

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.10.20. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázat benyújtási elektronikusan lehetséges a 
jegyzo@gyermely.hu e-mail címre történő megküldéssel.

A pályázat elbírálásának módja: A pályázatok beérkezése után a jegyző a polgármesterekkel 
történő egyeztetés után dönt az álláshely betöltéséről.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.10.31. 00:00
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A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.gyermely.hu, www.szomorkozseg.hu, 
www.hereg.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.11.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.09.28.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


