KOZSZOLGALLAS sorszam: 173802

Intézményi iktatészam: GY/1161-12/2026

ALLASPALYAZAT
GYERMELYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Bejovs szamlak érkeztetése, konyvelése, utalasa az
ASP integralt rendszerben. Bérleti dijak, koziizemi dijak tovabbszamlazasa az ASP rendszerbdl.
Kintlev§ségek figyelemmel kisérése, fizetési felszdlitasok kikiildése.

Pénztari feladatok ellatasa.

Civil szervezetek tamogatasaval kapcsolatos szerzddések elkészitése, azokkal kapcsolatos
elszamolasok ellendrzése.

Analitikus nyilvantartdsok naprakész vezetése (cafetéria, munkaruha juttatas, reprezentacio).
Pénziigyi statisztikai adatszolgaltatasok elkészitése.

Az dnkormanyzat és intézménye vagyonnyilvantartasanak naprakész vezetése az ASP integralt
rendszer KATI alkalmazdsdn és az Ingatlan-vagyonkataszter szakrendszerén Kkeresztil.
Ertékcsokkenések elszamolasa, konyvelése. Leltarozasi feladatok lebonyolitasa.

Az Onkormanyzat és intézménye munkavallaloinak munkaszerzédésivel, munkaviszony
megsziinéseivel kapcsolatos iratok elkészitése, megbizasi dijakkal valamint a munkavallalok
mindenféle személyi juttatasaival kapcsolatos Kifizetések szamfejtése a Magyar Allamkincstar
Koézpontositott bérszamfejtési rendszerén (KIRA) keresztiil.

E-adat, ONEGM, EBR42 rendszerek napi szint(i figyelemmel kisérése, kezelése.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti igyintézo kivételével)

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatdas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 30 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Gyermely
A munkavégzés pontos helye: Gyermely és Héreg kozségek Onkorményzatai

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A Gyermelyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Gyermely,
Szomor és Héreg kozségek dnkormanyzatai altal miikodtetett koltségvetési szerv.

Feltételek, El6nyok
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Pdlyazati feltételek:

Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és addzas, 29/2012.(111.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19. pontjanak II.
besorolasasban meghatarozott képesités

Jarmiivezetdi engedély kategoria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- pénziigyi-szamviteli gyakorlat, allamhaztartasi mérlegképes konyvel6i
végezettség, ASP konyvel6i modul program ismerete

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arroél szél6
nyilatkozatat, hogy a péalyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok méasolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.11.30. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: A palyazat benyudjtdsa elektronikusan lehetséges a
jegyzo@gyermely.hu e-mail cimre tortén6 megkiildéssel.

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazatok beérkezése utan a jegyz6 a polgarmesterekkel
torténd egyeztetés utan dont az allashely betoltésérol.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.12.31. 00:00
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A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.gyermely.hu, www.szomorkozseg.hu,
www.hereg.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2027.01.01.

Publikalas tervezett idéopontja: 2026.10.26.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel

{Lg ). lK&zszolgéués



